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LEONARDO MEDIA AKADEMIA

INFORMATIKAI SZAKKOZEPISKOLA ES GIMNAZIUM

1. AZ ISKOLA ALAPDOKUMENTUMA

A kozoktatasrol széléd 1993. évi LXXIX. torvény 44-48.§-a elGirja az iskoldk szamadra
pedagdgiai program készitését, elfogadasat és nyilvanossagra hozatalat. A térvényt médositd
2003. évi LXI. térvény el6irja az iskola alapveté dokumentumainak korszer(sitését. A
pedagdgiai program az iskolai oktatd-nevel6 munka alapdokumentuma, s egyben az adott

kdzoktatasi intézmény referenciadokumentuma is:

A pedagdgiai programban rogzitettek ismeretében jut az oktatasi intézmény

fejlesztési tamogatashoz;

= A pedagdgiai programban rogzitett teljesitménykdvetelményeknek valé megfelelés

szempontjabdl értékeli, mindsiti (értékelteti, minGsitteti) az iskola Gnmagat;
= A pedagdgiai programbol tdjékozéddhat az iskolai szolgdltatast igénybe vevé arrdl,
hogy milyen pedagdgiai alternativa szerinti és milyen eredmény iskolazast remélhet,

milyen specidlis szolgaltatast vehet igénybe;

= Egyértelm( tajékoztatdst nyujt a pedagdgus szamara, hogy az adott iskola milyen

értékek és pedagogiai paradigma jegyében m(ikodik.
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2. PREAMBULUM

1. Az iskola hivatalos elnevezése:

2. Az iskola emblémadja:

3. Az iskola alapité okiratanak,
mUikodési engedélyének szama, kelte,
az engedély kiallitéja:
4. Az iskola székhelye:

5. Az iskola jogallasa

6. Az iskola telefonszdma:
(fax-szama, e-mail cime)

7. Az iskola vezet6je, a pedagodgiai
program benyujtdja:

8. Az iskola fenntartdja:
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3. HELYZETELEMZES

3.1. Aziskola jelenlegi helyzete

Iskolankat a nevelésnek, az oktatasnak a legmegfelel6bb pedagdgiai célokkal hoztuk létre
2006 juniusaban. Arra torekszink, hogy az iskolankban megszerzett tudas biztos alapja
lehessen barmilyen iranyd tovabbi tudomanyos vagy szakmai képzésnek. Az egyes
tantargyak tanitasaval olyan sokoldalu, kreativ, produktiv gondolkodasmod kialakitasara
alapozunk, amely képessé teszi didkjainkat a késébbiekben elsajatitott szakmai ismeretekkel
egyltt bdrmilyen probléma megolddsdra mind szakmai, mind maganéleti terlleten.
Pedagdgiai munkank alapja, hogy jo értelembe vett becsvagyd embereket neveljlnk, akik -
az eurodpai polgari értékeket befogadva - céljaikat 6sszhangba tudjak hozni képességiikkel,

valamint a demokratikus tarsadalom érdekeivel.

Az eurdpai mindség jovGképében a képzési kindlat sokfélesége alapvetd szerepet jatszik.

Oktatasi csomagunk a munka vilaganak igényei szerint bévil.

3.2. Alaptevékenységek

A kozoktatasi intézményeket a tarsadalom hozta létre azzal a feladattal, hogy szakszer(en,
hivatasszerlen elldssa az ifjusag nevelését, oktatdsat. A csaldd az iskoldra bizza gyermekét,
hogy ott megkapja mindazt, amit 6 mar felkésziiltség hidnydban nem tud megadni szamara.
Az iskola feladata tehat, hogy kiszolgdlja mikro- és makrokdrnyezete nevelési-oktatasi
igényeit: a személyiség formalasat, a tdrsadalmi munkamegosztasra vald felkészitést stb. Az
iskola a két hagyomanyos funkcidja az adott kor mdveltségi anyagat atszdrmaztatni a
felnévekvé nemzedéknek, ami nem csak az ismeretanyag ataddsat jelenti, hanem az
onképzésre, befogadasra valo felkészitést is (szlikebb értelemben vett oktatds), illetve az
erkolcs atszarmaztatasa, azaz a tarsadalom altal preferdlt értékek megismertetése, az ifjusag
felkészitése arra, hogy a tdrsadalmi értékeket megismerve képes legyen Uj értékek

|étrehozdasara (szlikebb értelemben vett nevelés).
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Gimnaziumunkban az iskolai alapfunkciok kozil a leghangsulyosabban az ismeretkozld,
képz6 és ehhez kapcsoldoddan a személyiség- és képességfejleszté funkciok érvényesilnek a
legkdzvetlenebb modon. Az értékkozvetit6 és szocializacios feladatok néhany direkt erre
irdnyuld tandran kivll elsésorban kozvetetten, a tananyagokban rejtve és a pedagdgus
személyén, egyéniségén keresztiil jelennek meg, valamint erGteljes médon a tandran kivili

foglalkozasokon.

A legfontosabb alapelvek kozé tartozik, hogy mindig azt és annyit tanitsunk meg a
tanuldkkal, ami és amennyi az adott korosztaly érdeklédési korének, befogadokészségének,
személyiség-fejl6désének megfelel. A tanterveinkben toreksziink a linearitasra, az egyes
tantargyak kozotti  atfedések  kihasznaldasara, a rokon targyak tananyaganak
Osszehangoldsara. A voluntarizmus elkeriilése érdekében a tdrsadalmi célok, a tanithatdsag
és a partnerek érdekeinek egyensulyara toérekszink. A kévetelményrendszer kialakitasanal
célunk az erGteljes kognitiv kdvetelmények mellett, az affektiv és a pszichomotoros

kovetelmények megjelenitése, 6sszhangjanak elérése.

a) Aziskola alaptevékenységeit az alapité okirat az aldbbiakban hatarozza meg:

3.3. Az intézmény szakagazati besorolasa:

85 OKTATAS
8531 ALTALANOS KOZEPFOKU OKTATAS
gimndazium 9-12. évfolyam
esti tagozat 9-12. évfolyam
8532 Szakmai k6zépfoku oktatas
Erettségi utani képzések:
13-14. évfolyam
8542 Fels6foku oktatas
akkreditalt fels6foku szakképzés
8559 Mns egyéb oktatas

3.4. Ellatandé alaptevékenység:
Az intézmény alaptevékenységébe tartozo feladatok:

8531 - Altaldnos kozépfoku oktatas
853102 - Altalanos kdzépfok
853101 - Altaldnos kdzépfoku oktatds m.n.s.

8532 - Szakmai kozépfoku oktatas
853203 - Szakmai kdzépfoku felnéttoktatas
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853201 - Szakmai kdzépiskolai oktatas
853202 - Szakmai szakiskolai oktatas

8542 Fels6foku oktatas

8559 - Mns egyéb oktatas

855907 - Altaldnos képzési célu felnéttképzés

855904 - Egyéb tanfolyami oktatas

855902 - Iskolarendszeren kiviili tanulmanyi verseny, tanfolyam szervezése
855901 - M.n.s. egyéb oktatas szakkor keretében

855908 - Nyelvi képzés

855905 - Tandran kivuli oktatas

8560 - Oktatast kiegészito tevékenység

75176-8 Intézményi vagyon m(ikddtetése
9319 - Egyéb sporttevékenység

Az érvényes Kozoktatasi Torvény szerint a sajatos nevelési igény( (SNI) és a sulyos beilleszkedési, tanulasi, ma-
gatartasi nehézséggel kiizd6 tanuldk, iskolai oktatasa (Kt. 1993.évi LXXIX. tv. 52. § 6. bek.)

Orszagos Képzési Jegyzék szerinti képzések:

54 622 01 Parképit6 és -fenntartd technikus 2 évfolyam (1/13 és 2/14)

Informatikus OKJ 54 481 04

54 481 04 00105401 Gazdasagi informatikus 2 évfolyam (1/13 és 2/14)
54 481 04 00105402 Infostruktira menedzser 2 évfolyam (1/13 és 2/14)
54 481 04 00105405 Tavkozlési informatikus 2 évfolyam (1/13 és 2/14)

Ujsagir6, konferanszié OKJ 54 321 01

5432101 01005201 Fotériporter 2 évfolyam (1/13 és 2/14)
54 321 01 01005202 Lapkiadoi Ujsagiré-szerkeszté munkatdrsa 2 évfolyam (1/13 és 2/14)
5432101 01005203 RadidomUsor-szerkeszt6 munkatarsa 2 évfolyam (1/13 és 2/14)
54321 01 01005204 Televiziom(isor-szerkeszté munkatarsa 2 évfolyam (1/13 és 2/14)

Grafikus OKJ 54 211 09
54211 09 00105401 Alkalmazott grafikus 2 évfolyam (1/13 és 2/14)

Informatikai alkalmazasfejleszt6 OKJ 54 481 02
54 481 02 00105403 Internetes alkalmazasfejleszté 2 évfolyam (1/13 és 2/14)

Mozgoképi animaciokészité OKJ 54 213 03
54 213 03 0000 00 00 Mozgdképi animacidkészité 2 évfolyam (1/13 és 2/14)
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Egyuttmiikodési megallapodas alapjan a Kodolanyi Janos Féiskolaval (8000 Székesfehérvar, Firdé u. 1.):

55343901 Gazdalkoddasi menedzser-asszisztens 2 évfolyam (1/13 és 2/14)
55 8409 01 Intézményi kommunikator 2 évfolyam (1/13 és 2/14)
5581201 Vendéglaté- idegenforgalmi szakmenedzser 2 évfolyam (1/13 és 2/14)

Egyuttmiikodési megallapodas alapjan a Gabor Dénes Féiskolaval (1115 Budapest, Etele ut 68.):
55481 04 Web-programozé 2 évfolyam (1/13 és 2/14)
55481 02 Informatikai statisztikus és gazdasagi tervez6 2 évfolyam (1/13 és 2/14)

Egyuttmiikodési megallapodas alapjan a Karoly Rébert Féiskolaval (3200 Gyongy6és, Matrai u. 36..):
55344 0100105501 Addigazgatasi szakligyintéz6 OKJ szamu, 2 évfolyam (1/13 és 2/14)

WWW.LMA.HU 9
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3.5.

Iskolarendszeren kiviili oktatas:

Az Eszak-alfoldi Regionalis Munkaiigyi Kozpont az alabbi felnSttképzési tevékenységeket és

szolgaltatasokat a 15-0020-07 nyilvantartdsi szamon vette nyilvantartasba.

Feln6ttképzési tevékenységek és szolgdltatasok:

Azonosito megnevezés
3354202 Cipész, cipbkészits, cipbjavito 20011000 Angol KER Al
3354106 Tartositdipari termékgyarté 20012000 Angol KER A2
3158214 Kéfaragd, mikoves, és éplletszobrasz tanfolyam | 20013000 Angol KER B1
31782203 Vendégfogadds 20014000 Angol KER B2
3354105 Pék cukrasz 547610200105401 | SYermekgondozd-nevel6
Gyerekotthoni asszisztens
G kgondozo- 16 — Kis-
33542 02 Cipész, cipbkészits, cipSjavitd 547610200105402 yermexgondozo-nevelo —Ris
gyermekgondozo, -neveld
G keondozo- 16— Hazi
54213 04 00105404 | Multimédia-alkalmazas fejleszté 547610201003101 | _Yc mexgondozo-neveio - Hazl
id6szakos gyermekgondozd
G kgondozo- 16 —
338919 01 Személy- és vagyonsr 547610201003301 yermexgoncozo-neve'o

Gyermek- és ifjusagi felligyel6

54 211 09 00105401

Grafikus - Alkalmazott grafikus

31341 01 00000000

Bolti eladd

52 34402 Vallalkozasi tigyintézé 3134101 00103102 Elelmiszer- és vegyi aru eladé

54 34702 Ugyfélkapcsolati vezetd 3134101 00103105 Ruhazati eladd

54 345 03 Munkaerd piaci szervezd, elemzé 3134101 00103106 Z6ldség- gyimolcs elado

54 481 03 Informatikai rendszergazda 33543 01 10000000 Butorasztalos

5234701 Ellendrzési és minGségbiztositasi munkatars 33543 0101002101 Butorasztalos- Asztalosipari szerel6
5234301 Banki befektetési termékértékesits 3354301 01003101 | Butorasztalos- Fa- és butoripari

gépkezel6

54 481 04 00105401

Gazdasagi informatikus - informatikus

33543 01 01003102

Butorasztalos- Fatermékgyarté

54 481 04 00105402

Infostruktira menedzser - informatikus

33543 01 01002102

Butorasztalos- Faesztergalyos

54 481 04 00105403

Ipari informatikai technikus - informatikus

54 543 02 00105401

Fa- és butoripari-technikus- Butor
technikus

54 481 04 00105405 | Tavkozlési informatikus - informatikus 516207 01 Kertépit6 és- fenntarté

5432101 Ujsagird, konferanszié 33620703 Kertész

5432101 01005201 | Fotériporter 54 621 04 N6vénytermesztési, kertészeti és
novényvédelmi technikus

54 321 01 01005202 | Lapkiaddi Ujsagird-szerkeszté munkatarsa 5234301 Banki befektetési termékértékesitd

54 3210101005203 | Radiomdsor-szerkeszt6 munkatarsa 5221401 Lakberendezé

54 3210101005204 | TeleviziomUsor-szerkeszt6 munkatarsa 5234302 Biztositaskozvetit6

3.6. Szolgaltatasok:

- El6zetes tudas szint felmérése

- Képzési sziikségletek felmérése és képzése

- Elhelyezkedési tanacsadas

- Allaskeresési technikak

- Egyéb (konfliktuskezelés)

- Egyéb (kommunikacid)

- Személyiségfejlesztés, az Enneagram tikrében
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b) az alaptevékenységhez kapcsolddo kisegitd és kiegészité tevékenysége:
- 75195-2 Kozoktatasi intézményekben végzett kiegészit6 tevékenységek.

Az alaptevékenységhez rendelkezésre allé személyi és anyagi kapacitas fokozott
kihasznaldsa érdekében, nem nyereségszerzés céljabdl, kiilsé megrendeld részére foly-
tathat az intézmény kiegészits, kisegité jellegli tevékenységet (szolgaltatas, bérbeadas,
termékértékesités stb.).

E tevékenységbdl szarmazé bevételnek fedeznie kell a tevékenységet terhel§ 6sszes ki-
adast.

- pedagoégusok tovabbképzésének és szakvizsgdjanak biztositdsa

- pedagoégusok szakkonyvvasarlasanak biztositasa

- tanuldk szakkdnyvvasarlasanak biztositasa

- bejard tanuldk ellatasa (kdzépiskolaba, szakiskolaba)

- diaksporttal kapcsolatos feladatok

- informatikai normativa, pedagdgiai szakmai szolgdltatas igénybevétele
- tehetséggondozas

- vizsgatamogatas biztositasa

5829 - Egyéb szoftverkiadas
6202 - Informacio-technoldgiai szaktanacsadas
6209 - Egyéb informacidé-technoldgiai szolgaltatas

Vallalkozasi tevékenység:

Vallalkozasi tevékenységet az intézmény nem folytat. E tevékenységet az intézmény a
fellgyeleti szerv el6zetes engedélyével végezheti.

3.7. Az oktatasi folyamatban résztvevok:

A felvehet6 tanulék maximalis létszama:
— Iskola, nappali munkarend: 240 f6
— Estitagozat: 120 f6

Nappali Esti munkarend Nyiregyhazi telephely Nappali
munkarend szer- szerint (E) munkarend szerint (N)
int (N)
Szakmai elméleti képzés 240 120 240
Szakmai gyakorlati képzés 240 120 240
Altaldnos hozzajarulas tanuldi 240 - 240
tankényvvasarlashoz
Kiegészit6 hozzajarulas 240 - 240
ingyenes tankonyvellatashoz
— Pedagdgusok:
— Munkaviszonyban
— Oraaddk
— Pedagogiai tevékenységet segiték
- Vezet6k

WWW.LMA.HU 11
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= Aziskola épiilete, kornyezete, atalakitasok
A LEONARDO MEDIA AKADEMIA Informatikai Szakkdzépiskola és Gimndazium
fenntartdja a LEONARDO EDUCATION Oktatd és Szolgaltatdé Nonprofit Kft. az

intézmény feladatvallaldasahoz sziikséges ingatlan:

A feladat ellatasat szolgalé vagyon:

- 4472 Gavavencsells, HEsok tere 7/3. Hrsz: 296/3 (Az épllet hasznalata bérleti szer-
z6dés alapjan.)

- 4472 Gavavencsell§, Petdfi u. 1. (Tornaterem haszndlata bérleti szerz6dés alapjan.)

- 4400 Nyiregyhaza, Martirok tere 9. V. emelet Hrsz: 223/A/5. (Az oktatdsi egység
hasznalata bérleti szerz6dés alapjan.)

- 4400 Nyiregyhaza, Vasvari P. u. 16. (Tornaterem hasznalata bérleti szerz6dés alapjan.)

A fenntartd a bérleményeket, valamint az iskola mikodését biztositd felszerelési tar-
gyak hasznalati jogat bocsatja az iskola rendelkezésére.

Az intézmény az Eszkéz és felszerelésjegyzékben feltiintetett vagyon feletti rendelkezési
jogat a LEONARDO EDUCATION Oktato és Szolgdltatd Nonprofit Korlatolt Felel&sségl
Tarsasag gyakorolja.

= Az épiilet allaga

Az iskola fenntartdja gondoskodik a létesitmény tokéletes karbantartasardl. A szak-
tantermek és az osztalytermek az oktatasi programok kivanalmai szerint tokéletesen
felszereltek. A gondos takaritas és a napi karbantartas eredményeképpen az épilet
tiszta, mellékhelyiségek kulturaltak.
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3.8. Az oktatas - nevelés targyi feltételrendszere:

Székhely (4472 Gavavencsells, HGs6k tere 7/3. Hrsz: 296/3):

Az oktatas helyszinei:
Osztalyterem: 3
Gépterem: 1
El6add: 1
Tornaterem: bérelt [étesitményben

Egyéb helységek:

Igazgatoi iroda: 1
Tanari: 1

Szertar: 1

Iroda: 1

Ebédl&: 0

Bufé: 0

Szaktantermek: funkcio szerint, felszereltségiik:

a) Tantermek

Tantermek Tanulé asztal T:::I:O Tanari asztal Tabla Szekrény Projektor
1. 12 24 1 1 1 1
2. 12 24 1 1 1 0
3. 12 24 1 1 1 0
b) Laboratériumok
e . , ; Tanari , - . X
Szamitogépterem | Munkadllomas gép Nyomtaté | Szkenner | Hangszoré | Projektor | Tabla
1. 12 1 1 1 13 1 1
c) Nagyterem
El6adé Tanul6 asztal Tanulé szék Tanari asztal Téabla Szekrény Projektor
1. 30 60 1 1 1 1
WWW.LMA.HU 13
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Telephely (4400 Nyiregyhaza, Martirok tere 9. V. emelet Hrsz: 223/A/5.):

Az oktatas helyszinei:
Osztalyterem: 3

Gépterem: 2
El6ado: 2
Tornaterem: bérelt [étesitményben

Egyéb helységek:
Igazgatoi iroda: 1
Tanari: 1
Szertar: 2
Iroda: 1

Ebédls: 0
Bufé: 0

Szaktantermek: funkcio szerint, felszereltségiik:

a) Tantermek

Tantermek Tanulé asztal T:::IEO Tanari asztal Tabla Szekrény Projektor
1. 12 24 1 1 1 1
2. 12 24 1 1 1 0
3. 12 24 1 1 1 0
b) Laboratériumok
(s s . : Tanari , . . <
Szamitogépterem | Munkadllomas gép Nyomtaté | Szkenner | Hangszoré | Projektor | Tabla
1. 12 1 1 13 1
2. 12 1 1 13 1
c) Nagyterem
El6adé Tanul6 asztal Tanulé szék Tanari asztal Téabla Szekrény Projektor
1. 30 60 1 1 1 1
2. 30 60 1 1 1 0
d) Grafikai laboratdrium
Grafikus tan- , Tanulé .. [ . o
rafiius tan Tanulé asztal an’uo Tanari asztal Tabla Szekrény Rajzallvany
terem szék
1. 4 8 0 1 1 12

= Egyéb feltételek
Az iskola teljes szamitastechnikai rendszere hdldzatba kotott, Internet elérése biz-
tositott az oktatas teljes id6tartamaban.
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3.9. A tantestiilet

A tantestilet szakmai-pedagogiai felkésziltsége, végzettsége jol megfelel a jelenlegi, ill.

a pedagogiai programban megfogalmazott tartalmi kovetelmények teljesitéséhez.

A tantestllet tagjai mar évek o6ta folyamatosan képzik magukat, kilonféle tanfoly-
amokon, ill. posztgraduadlis képzésben vesznek részt. A kdvetkez6 években a képesités,
ill. a szakok b@vitését a céljaink k6zott szerepld képzés-bbvités, a személyiségfejlesztés
fogja meghatarozni. (Tovabbképzési terv.)

A tantestllet 6sszetétele végzettség, képesités, szakvizsga, stb:

Egyébként a személyi feltételek részletezésénél meg kell emliteni a vezetdk (igazgato,
helyettes) személyét is, hivatkozassal a Ktv. 18 §-ra.
Az iskola vezetGsége:

Igazgatd: Kato Gabor
Igazgato-helyettes: Szondy Zsolt

K6zépiskolai tandar végzettségi Nyiregyhdza | Gavavencsell§
Gyakorlati oktatdst vezeto 2f6 0fo
Szakos tanitdst végzo 10 f6 6 fo
Pdlyakezdé 2f6 0fo
Oraadé 6 f6 4fs

3.10. Sziil6k

Evente 2 alkalommal tartunk sziilGi értekezletet az elsGs és a mdasodéves tanuldk

szlileinek szamara.

3.11. Tanuldék

= Tanulok 6sszetétele
Tanuldink szandékuk szerint két nagy csoportra oszthatodk.
Az egyik csoport oktatasi programunkat felhaszndlva a tovabbtanulast tdzi ki els6d-

leges céljaul és elsGsorban a féiskolakon, egyetemeken szandékozik tovabbtanulni.
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A masik csoport tobbnyire anyagi helyzete miatt, az iskola elvégzése utan, a
munkaerdpiacon igyekszik elhelyezkedni. Tagjai kozll is sokan csak atmeneti
megoldasnak tekintik a gyakorlati életben torténd munkavégzést és a to-

vabbtanuldshoz sziikséges anyagi feltételek megteremtését.

Az iskolavalasztasuk motivacidja:
— Két év alatt emelt, illetve fels6foku szakképesitést kap, amivel tovabbtanulhat,

vagy elhelyezkedhet.

Iskolank versenyképes, a piaci igényekhez alkalmazkodd képzéseket kinal.

Iskolankat az informatika csucstechnoldgiajaval szereltlk fel.

Délutanonként tanuldink részére fakultaciokat, modulképzéseket tartunk.

Orarendbe beépitett angol nyelvoktatas és nyelvvizsgéra felkészités folyik.

A jelentkez6k részére felvételi elbeszélgetést tartunk.

3.12. Az oktatas szervezeti rendszere

Iskolankban a képzési id6:

Minden szakon modularis felépités( négy félév, azaz 2 év.

A felvétel kovetelményei:
Erettségi vizsga

Korhatar a tandijmentes szaképzésekre: 18-22. év,

Integracids programjaink:

élsportoldi program

kalfoldi allampolgarok nevelése-oktatasanak segitése

Elsportolék

A Magyar Olimpiai Bizottsaggal egylttm(kodve azon fiatalokat kivanjuk bevonni a
nappali rendszerd képzésbe, akik sportmunkajuk kévetelményei miatt nem képesek
a normal nappali rendszer(i oktatdsban rendszeresen részt venni. Az egyéni tanren-

dek kidolgozasaval lehetévé kivanjuk tenni az edz6taborozasban és versenyeken valo
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induldsi lehet8séget, valamint a valogatott programjaban meghatarozott edzések tel-

jesitésének lehetdségét.

Kulfoldi allampolgarok
Az Oktatasi Torvény lehet8séget biztosit 112. § alapjan, hogy a magyar anyanyelv(,

de kulfoldi allampolgarsaggal rendelkezé fiatalok a magyar allampolgarokkal azonos

feltételek szerint vegyenek részt szakképzési programjainkban.

A fels6foku szakmai végzettséggel rendelkezé fiatalok oktatasi tevékenységben is al-

kalmazhatok a szakképzés teriletén.

Elképzelésiink szerint a magyar anyanyelv(i, hataron tuli magyarok kézil azokat a
tanuldkat igyeksziink megkeresni, akik a szakmai végzettség birtokaban sajat or-
szagukba visszatérve részt tudnak venni a magyar anyanyelv( szakmai oktatasban. A

kimeneti kdvetelményeket a szakmai programok tartalmazzak.

3.13. Az iskola szervezete:

A vezetOség a testilettel egyltt kozdsen tervezi meg kiemelten fontos éves teriileteket,
dénti el, mely elméleti teriilettel foglalkozik egy adott id8szakban. Osszeéllitja a tematikus
mér&anyagokat, értékeli az altaluk kapott eredményeket, s meghatarozza a tennivaldkat.
Igényfelmérés alapjan ellendrzi, és a fenntartd lehetdségeinek megfelel6en fejleszti az
eredményes oktatashoz sziikséges anyagok, taneszk6zok listajat.

Igyeksziink részt venni minél tobb pedagdgiai-szakmai tovabbképzésen. Az iskolai koncepcid
valtozdsa, az Uj kozoktatasi torvénymodositas egy Uj szervezeti rendszer kidolgozasat

koveteli meg.
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3.13.1. A munkahely szervezeti felépitése

3.13.1.1. Az intézmény iranyitasi rendszere

Az egyes szintekhez megfelel§ dontési kompetencidk tartoznak. A fenntartd, az iskolaveze-
tés rendszeres vezetGségi (fenntartdk, igazgatd, és a feladattdl fiiggben a gazdasagi lgyin-
téz6) megbeszéléseirdl folyamatos tajékoztatast kap a testillet, az informdacidk figyelem-

bevételével szervezzilk meg az aktualis napi, heti, havi programokat, feladatokat.

Ezen iranyitasi, mlkddési rendszerre természetesen hatdssal van az iskola kils6 és belsd

kapcsolatrendszere is.

FENNTARTO
Nonprofit KFT.

IGAZGATO

— —

ADMINISZTRACIO GAZDASAGI UGYEK

TANTESTULET

Osztélyfénakok

Tanarok
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3.13.2. Az iskola kiilsé kapcsolat rendszere
Oktatasi Minisztérium Kozépiskolak
OKEV Szakképz6 iskolak
Magyar Allamkincstar Kodolanyi Janos FGis-
Flggetlen Pedagdgiai kola
Intezet Gabor Dénes Féiskola
Szabolcs-Szatmar Bereg Palyavalasztasi Ta-
Megyei Onkormanyzat nacsadok
MELO-DIAK
Viallalatok NapilaPok, szaklapok
Vallalkozék szerkeszt&ségei
Szponzorok Helyi media
. (TV, Radio, Elektronikus
Civil szervezetek .
média)
Konyvtarak
3.13.3. A tanuloi szervezet felépiilése

3.13.3.1. Didkdnkormanyzat:

Folyamatosan felkészitjik a didkénkormdanyzat m(ikodéséhez sziikséges kozosségeket (kon-
fliktuskezelés, véleményalkotds, vitakészség). A tanév folyaman fontos feladatunknak tekint-
juk szervezeti rendszerének kiépitését, céljainak megfelel6 mikodtetését.

A rendszer kiépitésének fontos alapelvének tekintjuk a didkok képviseletét, a dia-
konkormanyzati képvisel6k részvételét az intézményi dontésekben, a hazirend elkészitésnél

a diakok igényeinek beépitését.
Az iskolat, az iskolai osztalyokat szervezetnek tekintjik els6sorban, amelyben a tanuldknak

el kell sajatitaniuk a szerepszer( viselkedést. Olyan viszonyt szorgalmazunk, amelyben a

pedagdgiai folyamatban érdekeltek mint partnerek figyelnek egymasra, ahol a partner felé
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fordulas nem feladatként, hanem belsd sziikségként funkcional. Az ilyen kommunikacié sta-

bil énképre épiil, a figyelmesség, a tolerancia a jellemzéje.

3.13.3.2. Tevékenységek:

A kultura teljes rendszerére épitve szamos olyan szikségletkielégité tevékenység
szervezése, amely lekoti 6ket, komfortélményt biztosit szamukra, fokozza teljesitményiiket,

kitagitja érdekl6désiiket. Az iskolai tevékenységi teriiletek egymast erdsitik.

— Oktatasi tevékenység

— Vdlaszthaté oktatasi tevékenység

— Szabadidds tevékenység

— Kozéleti tevékenység — didkdnkormanyzat

— Rendezvények
— Téaborok
3.13.3.3. Iskolam(ikédés id6rendje:

Ugyfélszolgalat:

Hétf6t6l — Csutortokig: 9:00-10:30; 13:30-14:30;
Esti tagozatosok ligyfélszolgalata:

Hétf6t6l, Szerdan és Pénteken: 15:00-19:00;

A mindennapos oktatds szervezése:

A tanitds az év elején 6sszeallitott 6rarendi terv alapjan folyik.

A tanitasi 6rdk az orarendnek megfelel6en 8 drakor kezdé8dnek - napi maximum 8 tanitasi
Ora — 16 oraig tarthatnak.

Az iskoldban a tanuldk 7:00 — 18:00-ig tartézkodhatnak.

A tanuldk érarendje fligg a tanarok id6beosztasatoél és a tantermek kihasznaltsagatdl.

Ordkon kiviili foglalkozdsok:
legkésébb 16:00-kor — kezd6dnek.
— PHP;
— 3D modellezés;
— Kiadvanyszerkesztés;
— Angol nyelvvizsga el6készit6;
— FLASH - animaciokészités;
— WEB designer;
— LINUX ismeretek;
— Eurdpai unios ismeretek;
— Pdlyazatirasi ismeretek;
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Szlinetek:

Az 6rak kozott 15 perces szlineteket tartunk.

Kollégiumi elhelyezés:
Didkjaink elhelyezésében kapcsolatot tartunk a kévetkezd kollégiumokkal:

Bessenyei Gyorgy Kollégium
— Luther Marton Kollégium

— Nyiregyhazi Féiskola Kollégiuma

3.13.3.4. Mindennapi élet:

Szakmai tevékenységlink célkitlizése a valamilyen okbdl hatranyos helyzetli didakok
felzarkéztatdsa. Ennek rendeljiik ala a tanulds- és szabadidG-szervezést, e cél teljesitése

érdekében szervezziik az egész napos tevékenységeinket.

Tanuldsszervezésiink az egyéni képességeket figyelembe vevd. Olyan tevékenység ez, ame-
lyben a pedagdgusnak meg kell teremtenie a megolddsra varo tanulasi feladatok érdekében
a tanulds feltételeit, meg kell hatdroznia a munkaformakat, s ezeket koordindlnia idére,

tanuldsi mdédszerekre és taneszkozokre vald tekintettel.

3.13.3.5. Hagyomanyok:

A mindennapi élet szervezése mellett fontosnak tartjuk a hagyomanyok apoldsat is. Célunk,
hogy kialakitsuk és er@sitsiik a didkokban és felnéttekben egyarant az iskolahoz valé kot6dés
érzéseét.

Tanulmanyi kiranduldsokat szerveziink egy tanévben két alkalommal.

Kulfoldi utakat szervezink.

Iskolank névaddjardl tartunk megemlékezés, amely keretében kiilonb6z8 szakmai pro-
gramokkal fliszerezve bemutatjuk tanuldink munkait.

Tervezziik egy iskolaujsag megjelentetését.

K6z6s tanulmanyi versenyeket és szabadidds programokat szerveziink. Tanuldinkkal meg
akarjuk ismertetni mas telepulések kulturadlis értékeit.

Evente (8sszel és tavasszal) egy-egy nap bemutatét ,Nyilt Napokat' szerveziink.
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Onértékelés

3.13.4. Alapelvek, értékek:

A nevelési-oktatasi alapelvek olyan altalanos, Iényeges, normativ jellegl iranyelvek, amelyek
a nevelés-oktatas minden terlletére és formajara érvényes torvényszerlségekre és a
nevelési-oktatasi tapasztalatokra alapozdédva biztositjdk a nevelés eredményességét.
Iranymutatonak szolgdlnak pedagdgusnak és iskolanak a nevelés-oktatds komplex folyam-

ataban.

Az alapelvek altaldban tartds, hosszabb id6szakra sz6l6 értékkifejezései az iskolanak. A ped-
agogiai program felllvizsgalatara 5 évente kerdl sor.
Ett6l fluggetlendl barmilyen felmerilé mikodési vagy tanulmanyi probléma esetén ' le-

het8ség van nyilik, hogy megvizsgaljuk, ujrafogalmazzuk az alapelveket.

A Kodzoktatdsi torvényben megfogalmazott alapelvek koziil a pedagdgusok tobbségének (re-
prezentativ felmérés alapjan) valasztasa:

1. Szakmai 6nalldsag

2. Hatranyos megkulonboztetés tilalma
A torvény altal megjeldlt értékek kozil a megkérdezett pedagdgusok 51 %-a valasztotta a
kovetkezd sorrendiséget:

1. EsélyegyenlGség

2. Egyuttmikodés

3. Személyiségfejlesztés

4. Integracio

5. Tlirelmesség

3.13.5. Elégedettség az iskolaval

Innovacios tablazat segitségével felmérést végeztiink a pedagdgusok és diakok korében.

Iskolankban mit kellene abbahagyni, fejleszteni, megtartani, elkezdeni?

3.13.5.1. Tanarok
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A pedagégusok elégedettek a szaktanari karral, a targyi feltételek biztositasanak médjaval és
mindségével.
Fejleszteni szeretnék az iskolai élet szervezését, szervezettségét (munkamegosztas, kozos

programok)

3.13.5.2. Diakok
A megkérdezett didkok 70 %-a elégedett a tanarok hozzaalldsaval, segit6készségével. A

nyelvoktatast fejlesztenék, korabban szeretnék az idegen nyelvek tanuldsat elkezdeni,
néhanyan szaknyelvet is tanulnanak. Ezt az elmult tanéveben sikeresen beinditottuk.
A kotelezd orak mellett tobb valaszthatd foglalkozas, a sziinetekben és lyukas érakban In-
ternet hozzaférést biztositd gépek szerepelnek a fejlesztendd teriletek kdzott. A tanuldk

igénylik a nydri taborok szervezését.

3.13.6. Vezetoéi értékelés, onértékelés

Jelen

A LEONARDO MEDIA AKADEMIA Informatikai Szakkézépiskola és Gimnazium kinalata mega-
lakitasatol kezdve arra torekedtlink, hogy vonzo és hatékonyan mikodtethetd legyen. Az
igények folyamatos figyelemmel kisérése és a megfelel§ PR-tevékenység segiti abban, hogy
a jelentkez6k szama folyamatosan béviljon.

Az Uj oktatasi, szakképzési, feln6ttoktatasi, feln6ttképzési valtozasok hatdssal vannak, lehet-

nek iskolank mdkodésére is.
Meg kell teremteni, hogy iskolank alapkdve lehessen a fels6oktatasi intézménybe je-

lentkez8k részére, illetve be tudjon vonulni a felnéttoktatasba.

Jovo
Szakképzésiinket felll kell vizsgalni az Eurdpai Unid tiikrében.

A Humanerd&forras-fejlesztés Operativ Program igen fontos részét képezi a 3.2. pontjaban
megfogalmazott intézkedés: ,A szakképzés tartalmi, médszertani és szerkezeti fejlesztése."
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Kovetelmények:
— Képzés és munkaerd-piaci igények 6sszehangoldsa
— Szakképzés hatékonysaganak novelése
— Hosszu tavon koéltségesokkenés
— Lemorzsolodas csokkenése
— Kozosségi funkciok beépulése
Az EU jogszabdlyokkal térténd harmonizacio (A lisszaboni folyamat) iskoldnk eddig is meglé-
v, és fejlesztési torekvéseit segitheti.
A halmozottan hatranyos helyzet(iek tarsadalmi integracioja az oktatas révén.
A migrans munkavallalok (gyermekeinek) oktatasarol sz616 rendelkezés (77/87/EC).

Az Unié egyértelmdien elkotelezett olyan korszer( oktatasszervezési, iranyitasi médszerek
alkalmazasanak iranydban, amelyek a munkaer6t a piaci elvarasoknak képesek megfeleltet-
ni. Mindemellett kiemelt gondoskodast biztositanak a leszakadd tarsadalmi csoportoknak.
Az Intézményi akkreditacids szabalyozasaink betartasaval fejteszteni a szakképzést.

Iskolank rendelkezik mindazokkal a személyi és targyi feltételekkel, amelyeket a Kdzoktatasi

Torvény 2003. évi mddositasa, a 30. és a 121. § tartalmaz.

3.13.7. Kuldetésiink

A piacgazdasag, a versenyszellem teljesitményorientdlt gondolkodasmaddot kovetel meg. Is-
kolank esetében a teljesitményt, a hatékony, magas szinvonalu és ugyanakkor alkalmazhatg,
eurokonform tudast, illetve ilyen szolgdltatasat kell nydjtanunk.

3.13.8. Jovoképiink

Olyan helyzet kialakitasa a cél, amelyben intézménylink megteremtette a valtozas és stabil-

itds egyensulyat, kiszamithatéan, eredményesen és hatékonyan mdkodik.

Ugy tudjuk értékeinket meg6rizni (nevelStestiilet szaktuddsa, hozzaalldsa, tervezetten
fejlesztett targyi feltételek... stb.), hogy kozben képesek legyiink alkalmazkodni a

kihivasokhoz (a nemzeti szakképzés fejlesztése, tarsadalmi igények).

Munkdnk rendszeres értékelésével iskolankban jellemzd lesz az innovdacios képesség, ké-
pesek lesziink mddositani, fejleszteni tevékenységi terileteinket, Uj programokat, mod-

szereket adaptalunk, alkalmazunk.
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Az intézményvezetés a fenntartdval egyuttmikodve az értékelési rendszer miikddtetése so-

ran feltart eredményekre, hianyossagokra épitve alakitja ki a fejlesztési stratégiajat.

Pedagdgusaink tobbsége aktivabban vesz részt a szakmai min&ségfejleszt6 munkaban, ré-

szesei lesznek az értékelési és innovacios folyamatoknak.

Latniuk kell, és el kell fogadniuk, hogy a partnerek (didkok, el6z6 és kdvetkezé iskolafok,
munkaerdpiac, szakmai dgazati és helyi tamogatok) elvarasainak megfelel6 mindségi munka
az intézménylink fennmaradasanak, hatékony mikddésének zaloga. Szikséges a hosszu-,

kdzéptavu terveink megfogalmazasa.

3.13.9. Intézményi célok

Hosszutdvu céljaink (2 év):

El kell érnlink, hogy didkjaink 90 %-a hatarozott életcéllal rendelkezzen az altalunk nyujtott
képzés végére.

A didkok lemorzsolédasat iskolankban 8 % ala csékkentsik.

A tarsadalmi igényekre, elvdrasokra épul6 Uj programjaink (kulféldi dllampolgdrok, sajatos
nevelési igényl csoportok bevondsa az oktatasba) intézménylink hatékony mikodését 20 %-
kal novelje (tanuldlétszam novekedése, fejlesztési tamogatdsok kihaszndaldsa) a gazdasagi

mutatok mentén is.

K6zéptavu céljaink (1 év):

Az intézményben |étre kell hozni egy olyan onértékelési-értékelési rendszert, amelynek
segitségével évente felmérhet6k a partnerek igényei, mérhetévé valik a célok megvaldsitasa
(Kt: minGségiranyitasi program).

A felmérések alapjan az éves munkaterveinkben is tervezni kell az igényelt, szlikséges

fejlesztéseket:

— Vilagnyelvek oktatasa

— Atestnevelés helyzetének megoldasa
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Nem kotelez6 intézményi nevelési-oktatdsi sav hasznosabba tétele (Internet
hozzaférés, sportoldsi lehetGségek)

K6z0sségi programok szervezése (pedagdgusoknak és diakoknak)

A munkaszervezési tevékenységek javitasa (pedagdégusok munkamegosztdsa, admin-
isztracios lgyintézés)

Megfelel6 szintl biifé megteremtése

Az Uj programokhoz sziikséges alapvetd targyi, személyi feltételek biztositasa, az elméleti és
gyakorlati feltételek fokozatos fejlesztése (tovabbképzés, belfoldi és kiilfoldi tapasztalatik
felhasznalasa)

WWW.LMA.HU 26



Leonardo Média Akadémia Informatikai Szakk6zépiskola és Gimnazium

NEVELESI PROGRAM

3.14. Pedagdgiai alapelveink

A LEONARDO MEDIA AKADEMIA Informatikai Szakkdzépiskola és Gimnazium nevel6 és ok-
tatd munkajaban az alabb felsorolt pedagdgiai alapelveket akarja érvényre juttatni.
Minden tanulé esetében kiemelt oktatasi teriilet az idegen nyelvek oktatasa és az informat-

ikai képzés.

3.14.1. Iskolai légkor

Iskoldnkban olyan légkort kivanunk teremteni, ahol tanuldink otthon érezhetik magukat.
Ennek keretében:

— Atanuld személyiségét tiszteletben tartjuk,

— A gyerekeket bevonjuk sajat iskolai életik megszervezésébe,

— Atanuldk egyéni képességeit az oktatds soran figyelembe vesszik.

Didkjaink el6re megismerhetik a veliik szemben tdmasztott kdvetelményeket, igy tudjak, mit
varunk el t6lik,
— Minden tanuld szamithat a pedagodgusok jéindulatu segitségére tanulmanyi munkajaban

és életének egyéb problémaiban.

3.14.2. Tanulok fejlesztése

Iskolankban a tanuldk teljes személyiségének fejlesztése, valamint a tanuldk korszer( is-

mereteinek bdvitése, képességeinek, készségeinek tovabbfejlesztése a legfontosabb peda-

gogiai alapelv.

Ennek érdekében:

— Atervszerl nevel6 és oktaté munka korszer(, a mindennapi életben hasznosithatd, to-
vabbépithetd képzettséget nyuijt,

— Fontosnak tartjuk, hogy didkjaink elsajatitsak az egyéni tanulds mddszereit.

— Szeretnénk elérni, hogy tanuldink kérében a szorgalomnak, a tudasnak és a munkanak
becslilete legyen,

— Toreksziink a humanumra, az egyén és a kozosségek iranti tiszteletre,

— Torekszlink az emberek kozotti érintkezés, a kommunikacié elfogadott normdinak és

helyes formdinak kialakitasara.
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3.14.3. Személyiségjegyek

Intézményilink elképzeléseiben olyan tanulé képe él, aki egyesiti magaban az aldbbi
tulajdonsagokat:

«  humadnus,

« mivelt,

« kotelességtudo,

- érdekl6dd, nyitott,

« kreativ, alkoto,

- képes a problémak érzékelésére és megoldasara,

- gyakorlatias,

« van elképzelése a jovdjét illetéen,

. Ontevékenyen, aktivan vesz részt a tanuldsban,

« ismeri a tanulas helyes és hatékony mddszereit,

«  képes tuddsat tovabb fejleszteni, és 6nallo ismereteket szerezni,

« ismeri és alkalmazza a k6zosségben éléshez sziikséges magatartasformakat,

« ismeri és alkalmazza az emberek kozotti érintkezés, a kommunikacié elfogadott
formait és maddszereit,

« tarsaival egyuttmdkaodik.

A mindennapi neveld és oktatd munka arra iranyul, hogy a lehetd legtobb diakunk rendel-
kezzen végzG6s korara minél tobb itt felsorolt személyiségjeggyel.
Az alapelv megvaldsitasat az osztalyfénokdk dokumentalt megfigyelés mddszerével ellenér-

zik, a tanuldknal az els6 év végén és a masodik év befejezése elbtt 6sszegzik.
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3.15. Az iskoldban foly6 nevel6-oktaté munka céljai, feladatai, eszkozei, eljarasai

3.15.1. Célok
Pedagdgiai munkank alapvetd célja, hogy a nyitottsagra, fogékonysagra, érdeklédésre és ak-
tivitasra épitve a személyiségfejl6dés szempontjabol kiemelten fontos alabbi értékeket
tanuldink elsajatitsak, ezek képviselete valjon bennik meggy8z6déssé és hatarozza meg
viselkedésiiket, magatartasukat.
« Az élet tisztelete, védelme.

Az ember testi és lelki egészsége.
« Az egészségre karos szokasok ismerete, elutasitasa.

« Felel&sségvallalas sajat sorsanak alakitasaért.

Kulturalt magatartas és kommunikacié a kbzosségben.
« Torekvés az elGitélet-mentességre, konfliktusok kezelésére.

Igény a folyamatos 6nmdvelésre.

- Egészséges nemzeti Onbecsiilés és hazaszeretet.
« Az emberek egyenlGségének elismerése.
« Az egyetemes emberi jogok tiszteletben tartdsa.

. Erdeklédés a tarsadalmi jelenségek és problémak irant.
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3.15.2. Alapveté feladat

Az iskoldnkban folyd nevel6 és oktaté munka feladata, hogy a felsorolt értékek
elsajatitasat el6segitse. Ezt szolgdljak a nevelési program kilonb6z6 fejezeteiben ké-
s6bb meghatarozasra keriil6 tandrai és tandran kivili nevelési tevékenységek, vala-

mint e tevékenységekhez kapcsolddo folyamatos értékelés.

3.15.3. Eljarasok, mdédszerek

Nevelési céljaink megvaldsitasat segitik az iskola pedagogusai altal alkalmazott szemé-

lyiségfejlesztésre iranyuld eljarasok, nevelési mddszerek.
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Alkalmazott modszerek

- Kozvetlen (direkt) moddszerek azok, amelyeknek alkalmazdsa soran a

nevel6 kdzvetlenil, személyes kapcsolat révén hat a tanuléra.

- Kozvetett moédszerek azok, amelyekben a nevel6hatds attételesen, a

tanuldi kozosségen keresztiil érvényesiil.

Iskoldnk pedagdgusai altal alkalmazott kozvetlen és kozvetett nevelési eljarasok:

K6zvetlen modszerek Kozvetett modszerek
Szokasok kiala- — Kovetelés A tanuldi kozosség
kitasat célzo — Gyakoroltatas tevékenységének
moddszerek — Segitségadas megszervezése
— Ellenérzés K6z0s (kozelebbi vagy
— Osztonzés tavolabbi) célok kitlzése,
elfogadtatasa
Hagyomanyok kialakitasa
Ellen8rzés
Magatartasi — Elbeszélés A neveld részvétele a
modellek be- — Tények és jelenségek tanuldi kozosség tevéken-
mutatasa, bemutatasa ységében
kbzvetitése — Anevel§ személyes pél- A kévetendd egyéni és
damutatasa csoportos mintak kiemelése
a kozosségi életbdl
Tudatositas — Magyarazat, beszélgetés Felvilagositas a betartandd
(meggy628dés - Atanuldk 6nallé elemz6 magatartasi normakrol
kialakitasa) Vita
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Sikerkritériumok
Nevelési céljaink megvaldsuldsat illetéen akkor tekintjik nevel§ és oktaté munkdnkat
sikeresnek, ha iskolank végzds didkjainak legalabb kilencven szazaléka a képzés végén

Minden tantargybdl megfelel a szakmai programokban meghatarozott tovabbhaladas felté-
teleinek,

- Az egyéni képességei alapjan elvarhatoé legjobb szinten felel meg a didkok tébbsége,
a tobb mint 50 %-a a megfogalmazott kovetelményeknek.

- Hatarozott elképzeléssel bir a sajat kozelebbi és tavolabbi céljait, jovGjét illetéen.
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3.16. Személyiségfejlesztéssel kapcsolatos pedagogiai feladatok

Iskolank alapvet6 feladata, hogy a tanuldk személyiségét a tevékenységek megszervezésével

széleskorlien fejlessze.

Tanuldink személyiségfejlesztésével kapcsolatos feladataink:

- Az alapvet6 erkolcsi értékek tudatositdsa és meggy6z6déssé alakitasa. o Az 6nalld
ismeretszerzéshez sziikséges képességek fejlesztése.

- A tdrsas kapcsolatok fontossaganak tudatositasa, az egylttmikodési készség kiala-
kitasa.

- Cselekvésre és aktivitasra késztets érzelmek fejlesztése.

- Az 6nismeret, a tanuldk sajat személyiségének kibontakoztatasara vonatkozd igény,
a kitartas, a szorgalom, a céltudatossag, az elkdtelezettség tovabbfejlesztése.

A szil6hely, és a haza multjanak és jelenének tudatositasa, apoldsa, megbecsiilése.
- Az alapvet6 allampolgari jogok és kotelességek tudatositasa. Igény kialakitasa a

kozosségi tevékenységre, kozéletben vald részvételre.
- A munka fontossaganak tudatositasa.

- Az egészséges életmad és az egészségvédelem fontossaganak tudatositasa.
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3.17. A kozosségfejlesztéssel kapcsolatos feladatok
A tanuldi személyiség fejlesztése kdzvetett modon, a tanuldi kbzosség rahatasan keresztil is

érvényesdil.

3.17.1. A tanuldi k6z6sségek fejlesztésével kapcsolatos feladataink:

Az iskolai élet egyes terileteihez (tandrakhoz, tandran kiviili tevékenységekhez)
kapcsolddo tanuldi kozosségek kialakitasa, valamint ezek életének tudatos, tervszer(

neveldi fejlesztése.

A tanuloi k6zosségek iranyitasanal a nevel6knek alkalmazkodniuk kell az életkorral valtozé
kdzosségi magatartashoz.

A tanuloi kozosségek fejlesztése soran ki kell alakitani a kzosségekben, hogy nevel8i
segitséggel kozosen tudjanak maguk elé célt kitlizni, a cél eléréséért 6sszehangolt
modon tevékenykedjenek, illetve az elvégzett munkat értékelni tudjak.

A tanuléi kozosségeket iranyitdé pedagdgusok legf6bb feladata a kozosségek
tevékenységének tudatos tervezése és szervezése, hiszen a tanuldi kdzosség altal
torténd kozvetett nevelés csak akkor érvényesilhet, ha a tanuldk a kozosség altal
szervezett tevékenységekbe bekapcsolédnak, azokban aktivan részt vesznek, és ott a
kozosségi egylttéléshez sziikséges magatartashoz és viselkedési formakhoz tapaszta-
latokat gydjthetnek.

A kozosség arculatanak, hagyomanyainak kialakitasa.

A tanuldi kozosségekre jellemzd, az Osszetartozdst erdsité erkodlcsi, viselkedési

normak, formai keretek és tevékenységek rendszeressé valasanak kialakitasa.
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3.17.2. A személyiségfejlesztés és a kozosségfejlesztés feladatainak megvalodsitasat
szolgdlé tevékenységi rendszer és szervezeti formak

A tanitasi ora

A tanuldi személyiség fejlesztésének legfontosabb szintere a hosszabb tanitasi-tanulasi fol-
yamatba illeszked§ tanitasi éra.

Az iskola pedagdgusai a tanitasi-tanulasi folyamat megszervezése soran kiemelten fontosnak
tartjak a tanuldk motivalasat, a tanuldi aktivitas biztositasat és a differencialast.
modszereket és szervezeti formakat, amelyek a tanuldk tevékenykedtetését, vagyis allandé

aktivitasat biztositjak.

Az iskolai tanulasi folyamat soran kiemelten fontos feladat a differencialds, vagyis az, hogy a
pedagdgusok nevel8-oktatd munkaja a lehet6ségekhez mérten a legnagyobb mértékben
igazodjon a tanuldk egyéni képességeihez és az egyes tantargyakbdl nyujtott tel-
jesitményéhez.

74 7 o 71

Az iskolaban a nevelési és oktatasi célok megvaldsitasat az alabbi tanitasi oran kivali

tevékenységek segitik:

Hagyomanyorz6 tevékenységek

A tanév folyaman a Tanév rendje altal elGirt kdtelez6 megemlékezések megtartasan kiviil,
karacsonykor, ballagdsok alkalmaval tartunk iskolai iinnepséget.

Didkdnkormanyzat
« A tanuldk és a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére, a tanuldk tandrani kivili,
szabadidds tevékenységének segitésére az iskoldban didkonkormdanyzat mdikodik. Az
iskolai didkdnkormanyzat munkajat az osztalyokban megvalasztott kildottekbdl allé
diak-Onkormanyzati vezet8ség iranyitja. A didkonkormanyzat i tevékenységét az is-
kola igazgatdja altal megbizott nevel6 segiti.

Felzarkoztato és tehetséggondozo foglalkozasok
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3.18.

Az egyes tantargyakbdl gyenge teljesitményt nyudjtd tanuldk képességeinek
fejlesztésére felzarkdztatd orat szervezink. A felzarkdztaté foglalkozasok és
szakkorok inditasardl - a felmerild igények és az iskola lehetéségeinek figyelembe
vételével - minden tanév elején az iskola nevel6testllete dont. Szakkor vezetését
olyan felnétt is ellathatja, aki nem az iskola dolgozdja. A legtehetségesebb tanuldkat
az iskolan kivili versenyeken vald részvételre is felkészitjik. A versenyek, vetélked6k
megszervezését, illetve a tanulok felkészitését a kilonféle versenyekre a szaktanarok
végzik.

A szabadid6 hasznos és kulturalt eltdltésére kivanja a nevelGtestiilet a tanuldkat az-
zal felkésziteni, hogy a felmerul6 igényekhez és a sziil6k anyagi helyzetéhez igazodva
kilonféle szabadid6s programokat szervez (kiranduldsok, tdborok, szinhaz- és
muzeumldtogatasok, stb.).

A tanulék igényei alapjan el6zetes megbeszélés utan lehet6ség van arra, hogy az is-

kola eszkozeit (szamitdgép, stb.) a didkok haszndljak.

A beilleszkedési, magatartasi nehézségek enyhitését szolgalo tevékenységek:

VezetBségi, nevelGStestiileti programkoncepcio
Az egyéni képességekhez igazodd tandrai tanulds megszervezése Felzarkoztatéd orak
Felzarkdztatd foglalkozasok

A nevel6k és a tanuldk személyes kapcsolatai

Osztalyfénoki helyzetfelmérés, tervezés az egyéni segitségnyujtashoz Az egyedi banasmaod
elvének gyakorlata a mindennapi munkaban

3.19.

A tehetség, képesség kibontakoztatasat az alabbi tevékenységek segitik:

Vezet6ségi, nevelbtestiileti tervezés, értékelés

Az egyéni képességekhez igazodd tandrai tanuldas megszervezése D Fakultacids fo-
glalkozasok

Versenyek, vetélked6k, bemutatdk (szaktdrgyi, sport, kulturalis, stb.) szervezése D
Szabadidds foglalkozasok (pl. szinhdz- és mizeumlatogatdsok)

Az iskola eszkdzeinek egyéni vagy csoportos hasznalata

A tovabbtanulds segitése (osztalyfénoki felmérés, az egyéni célok segitésének

beépitése a tanar - didk egylttmikodésbe)
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3.20. A gyermek és ifjisagvédelemmel kapcsolatos feladatok:

Az osztalyf6nokok és a tanuldk személyes kapcsolatainak egyik f6 célja az ifjusagvédelemmel
Osszefligg6 problémak feltatdsa, megel6zése. Minden pedagdgus kozremikodik az
ifjusagvédelmi feladatok ellatasaban, a tanuldk fejl6dését veszélyeztet6 korilmények me-
gel6zésében, feltardsaban, megsziintetésében.

Az ifjusagvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok megismertetése a pedagogusokkal és a

tanulokkal.

Az iskolaban az ifjusagvédelmi feladatok segitésére ifjusagvédelmi felel6s mikodik. A
gyermek- és ifjusagvédelmi felel8s alapvetd feladata, hogy segitse a pedagdgusok munkajat.
Ezen belil feladatai kozé tartozik kilonésen:

A tanulok tajékoztatasa azokrdl a lehet6ségekrél, személyekrél, intézményekrél, amelyekhez
a problémaik megoldasa érdekében fordulhatnak,
- Részt vesz a veszélyeztets okok feltarasaban,

- Veszélyeztet§ okok megléte esetén értesiti a gondvisel6t.

Az intézmény ifjusagvédelmi feladatait kozvetlenil az osztalyfénokok végzik.

Az iskola ifjusagvédelmi tevékenysége harom terlletre terjed ki: A didkok fejl6dését
veszélyeztetd okok megel&zésére, feltarasara, megsziintetésére. Iskolank alapvetd feladatai
az ifjusagvédelem terilletén:

- Fel kell ismerni, és fel kell tarni a diakok problémait

- Meg kell keresni a problémak okait

- Segitséget kell nydjtani a problémak megoldasahoz

- Jelezni kell a felmeriilt problémat a megfelel6 férumon.

A tanulok fejl6dését veszélyeztet6 okok megsziintetésének érdekében iskoldank
egyluttm(kodik a teriletileg illetékes:

- Gondvisel6vel

- Csaladsegit6 szolgalattal

- Polgdrmesteri hivatallal

- Orvossal
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Az ifjusagvédelemben résztvevd tdarsadalmi szervezetekkel, egyhdazakkal,

alapitvanyokkal

Iskolank pedagdgiai munkajan belil elssorban az aldbbi tevékenységek szolgaljak az

ifjusagvédelem céljainak megvaldsitasat:

A felzarkoztato foglalkozasok
A tehetséggondozo foglalkozasok
Az induldsi hatranyok csdkkentése

A differencidlt oktatds és képességfejlesztés

A palyavalasztds segitése

A személyes, egyéni tanacsadas

Kollégiumi féréhelyek biztositasa

Egészségligyi szlir6vizsgalatok

A tanuldk szabadidejének szervezése (tandran kivili foglalkozasok)
Tajékoztatds a segitd szolgalatokrdl, szolgaltatasokrdl

Tajékoztatds a jogszabalyokrdl (didkok - nevel6testiilet)

Felvildgositd munka (osztalyfénoki 6rak) a karos szenvedélyekkel kapcsolatban

3.21. Tanulasi kudarcnak kitett tanulék felzarkoztatasanak segitése a kovetkezd
tevékenységek soran térténik:

Intézményi innovacié (kilfoldi dllampolgdrok, sajatos nevelést igényl6 csoportok)

Az innovacio tervének kidolgozasa, targyi és személyi feltételek megteremtése, fol-
yamatos fejlesztése (tervezés az éves munkatervekben)

Az egyéni képességekhez igazodd tanodrai tanulds megszervezése Az egyéni fo-
glalkozasok

A felzarkoztatd foglalkozdsok

Iskolapszichologus, egészségligyi pedagogiai munkat segitd személyi feltételek meg-
teremtése

Iskolaorvos, apoléné alkalmazasa

A tovabbtanulds iranyitasa, segitése

3.22. Szocialis hatranyok enyhitését az alabbi tevékenységek szolgaljak

Az egyéni képzésekhez igazodd tandrai tanulds megszervezése:
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- felzarkoztato drakkal

- felzarkoztato foglalkozasokkal

- segit6 életmddra nevelési programokkal (szocidlis kompetencia, egyéni szocialis ér-
tékrend)

- egészséges és kulturalis életmddra nevelési programokkal.

Az iskola arra torekszik, hogy sajat koltségvetési keretébdl minél tobb nyomtatott
taneszkozt szerezzen be a Didkkényvtar szamara. Ezeket a szocidlisan hatranyos helyzeti
tanuldk ingyenesen hasznalhatjak.

A szocialis hatranyok enyhitésére azok a tanuldk, akik tandij kotelesek, a fizetés kdnnyi-

tésére kérelem alapjan kedvezményt, illetve részletfizetési lehet&séget kaphatnak.

A hatranyos helyzet felderitése elsésorban az osztalyfé6nok feladata, aminek formai:
- tanuldkkal valé folyamatos foglalkozas
- személyes kapcsolattartas a tanuldinkkal
- tdmogatdi feladatok ellatasa.

Hatranyos helyzetli gyermek, tanuloé: az, akit csaladi korilményei, szocidlis helyzete miatt a
jegyz6 védelembe vett, illetve akinek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo
jogosultsagat a jegyz8 megallapitotta; e csoporton belil halmozottan hatranyos helyzeti az
a gyermek, az a tanuld, akinek a torvényes felligyeletét ellatd sziilGje - a gyermekek védel-
mérdl és a gyamugyi igazgatdsrol sz6l6 torvényben szabdlyozott eljarasban tett dnkéntes
nyilatkozata szerint - voddas gyermek esetén a gyermek harom éves koraban, tanulé
esetében a tankotelezettség beallasanak id6pontjaban legfeljebb az iskola nyolcadik évfoly-
aman folytatott tanulmanyait fejezte be sikeresen; halmozottan hatranyos helyzet(i az a
gyermek, az a tanulé is, akit tartds nevelésbe vettek.

Hatranyos helyzet(i gyermek, tanulék tdmogatasi formai:
1. Szocidlis hatranyok enyhitését segiti a tanuldk kollégiumi ellatasa.
2. Motivaljuk a tanuldt, hogy hatranyos helyzete miatt vegye igénybe a kollégiumi
ellatast.
3. Tajékoztatjuk a raszorultakat a helyi, regionadlis, orszagos tamogatasok megszer-
zésének lehet8ségeirdl.
4. Osztdndijak lehet8ségeirsl informaljuk az erre palyazokat.
5. Segitsliik a tanuldkat a palyazatok figyelésében, palyazatokon vald részvételben,
helyes palyazati (irlap kitoltésében.
6. Korrepetalasokkal segitjiik a gyenge tanulmanyi eredményeket eléré tanuldkat.
7. Alldshelyek ismertetésével lehet8séget biztositunk az eredményes munkavallala-
sban.
8. Drog és blinmegel6zési programok szervezés, részvételiikre motivalas.
9. Didkjaink barati korének feltérképezésével kiszlirjiik a negativ viselkedési
formakat és megpraébaljuk jo irdnyba terelni viselkedésiiket.
A nemzeti kisebbséghez vagy mas etnikumhoz tartozd tanuldinkat fokozottan segitjiik a
kdzosségbe vald beilleszkedésben.

------
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Az oktatdsi jogszabdlyok (a Kt. 2003. évi moddositdsa) értelmében az intézmény

minéséqiranyitdsi programot készitett.

nevelési program az ellenérzés, a mérés és értékelés teriileti, szempontjait, elveit tartalmaz-
za, amelyek a fenntarté altal meghatarozott mingségpolitika alapjan valasztott intézményi
mindségiranyitasi rendszen-el egyutt alkot majd rendszert, amely meghatarozza az eljaraso-
kat, szabalyozasokat, mddszereket és eszkdzbket az egész intézmény mindségfejlesztéséhez
és az eurdpai kdvetelmények szerinti mindség biztositasahoz.

3.23.1. Ellendrzés, mérés; értékelés

Az iskolankban folyd bels6 ellenérzés a jogszabalyokban és az iskola bels szabalyzataiban
(els6sorban a pedagodgiai programban, a szervezeti és m(ikodési szabalyzatban és a ha-

zirendben) meghatdrozott el6irasoknak valé megfelelést vizsgalja.

Az iskolai bels6 ellen8rzés rendjét a pedagogiai programban foglaltakon tul a szervezeti és
mUikddési szabalyzat, a belsé ellen6rzési szabalyzat, illetve az évente - az iskolai munkaterv
részeként - 6sszeallitott belsé ellendrzési terv hatarozza meg.

A nevel6-oktaté munka ellendrzését (és hozza kapcsolédd méréseket) végezheti:

- Pedagégusok esetében: az igazgato, az igazgatdhelyettesek, az ellen6rzésre az
igazgato altal felkért pedagdgusok, valamint kiils6 szakérték,

tanuldk esetében: az iskola pedagdgusai, valamint kiilsé szaktanacsaddk és szakérték.
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3.23.2. A pedagdgiai munka ellendrzése els6sorban az alabbi teriiletekre terjed ki:

A pedagodgusok nevel6-oktaté munkdjan beliil

« Atanar-didk kapcsolatra, a tanuldi személyiség tiszteletben tartasara

11111

- A nevel6-oktatd munka szinvonalara a tanitasi érakon. Ezen belll kiilbndsen fontos
ellendérzési tertletek:
- A nevel6 el6zetes felkésziilése és tervez6 munkdja - A tanitasi ora felépitése

és szervezése

sy s e 7

,,,,,

- Az 6ra eredményessége, a szakmai program kovetelményeinek teljesitése -
Szakmai kompetencia

- Szaknyelv tudasa

A tanulok iskolai munkajan beliil
« Atanuldk értékvalasztasara, jellemvonasaira

A szakmai programban el@irt kovetelmények teljesitésének szintjére, az egyéb tantargyakbol
nyujtott teljesitményre
« Atanuld magatartasara, fegyelmezettségére

3.23.3. A pedagdgusok

A pedagdégus munkakorben foglalkoztatottak nevel§-oktaté munkajanak folyamatos tel-
jesitményértékelése, ellenbrzése:

Cél: a pedagdgus munkakorben foglalkoztatottak teljesitményének megallapitasa. Az ér-
tékelés feladata, hogy megallapitsa az értékelt mennyire képes elsajatitott tudasat ered-
ményesen alkalmazni, mennyire képes a kdrnyezeti elvarasokhoz, a kihivasokhoz cselekvéen
alkalmazkodni. Célja, hogy megallapitsa az értékelt er6sségeit és fejlesztendd terileteit, mo-
tivalja, serkentse, biztassa, jutalmazza, a folyamatos hatékonysag, fejlédés, elkdtelezettség
érdekében.

Kbzvetve szerzett és differencidlt visszajelzés szerzése, azaz a tanitas-tanulas eredményébdl
kiindulva a célrendszerrdl, a tanitasi-tanuldsi folyamatrél, a kérnyezetrdl és a tanulérél, hogy
a tanitas-tanulas egész rendszerét optimalizalhassuk, javithassuk, fejleszthessiik.

A teljesitményértékelési rendszer a helyi igények alapjan kialakitott kritériumrendszer, ame-
ly az érintettekkel konszenzus alapjan jon létre. A nevelStestiilet véleményezi, a fenntarté
hagyja jova.
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Az értékelés alapelvei:
— torvényes, objektiv, - 6sszhangban all az intézmény adottsagaival, eredményeivel,
— fejlesztéselvl, kovetkezetes, sok szempontu, motivalo,
— mindenki szdmdra alkalmazandg, - az érintettekkel egylittm{kodésben valdsul meg,
— attekinthet6, egyértelmd, kovethets, dokumentalhaté,
— atantestilet altal legitimalt, a pedagdgusok részvételére épit,
— szamon kérhetd legyen,
— pontos felelsségrendszerrel 0sszekotott — mindenki tudja mit kell csindlni.
Kapcsolddé elGirasok, szabalyozasok:
— a 2006. évi LXXI. torvény a kozoktatasrdl szoldo 1993. évi LXXIX. toérvény
maodositasaral,
— intézményi PP,
- SZMSZ,
— Hazirend.

A pedagdgusok teljesitményértékelése:
A pedagdgusok teljesitményértékelése harom irdnybdl térténik:
— a vezetés és a testllet dltal meghatdrozott, a fenntartd altal jovahagyott in-
tézményi elvarasok,
— avezetdi team altal elkészitett pedagdgus-teljesitményértékelés,
— az értékelt pedagdgus onértékelése.
A teljesitményértékelés tervezése a tanév elején, az éves munkaterv meghatarozasakor tor-
ténik. Az értékelést végz6 vezetdi team tagjait az igazgato bizza meg.

Az értékelés ideje: minden tanévben, januar 1-jétdl junius 30-ig.

Az értékelés modszere: beszélgetés, megfigyelés, dralatogatdsokrdl feljegyzés, tel-
jesitményértékelési kérdGiv, tanuldi eredmények, didk, fenntartdi elégedettség-mérés.

A teljesitményértékelési minta nagysaga: minden vezetd és pedagogus.
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A TEUESITMENYERTEKELES
. 3 . KELETKEZO
TERULETEI IDEJE KI VEGZI MODSZERE
DOKUMENTUMOK
1. Tanitas-tanulds folyamata
Szakmai biztonsag Megfigyelés Adatok
Tervezettség Beszélgetés
Tanulasiranyitas Oralatogatas Jegyz6konyv

Tanulok fejlesztése

Személyes tulajdonsagok

Marcius-junius

Ertékel6 team

Interju

Kitoltott kérddiv

Munkafegyelem

2. Adminisztracio

Naplévezetés

Adatszolgaltatas Tanév soran Igazgatd-helyettes | EllenGrzés adatai | Feljegyzés

Orak, tgyeletek

3. IMIP-feladatok

Mindségcel Mindségligyi meg-

Eljarasok Januar-februar bizott Belsé audit Auditjelentés
Min@ségligyi csoport

4. Osztalyfénoki munka (kiilon mingsit6 lapon)

Tanuldk segitése Megfigyelés

Ertékel6 team

Januar-junius

Osztalyprogramok Oralatogatas Jegyz6konyv

5. Ifjusagvédelmi munka

Mentoralas PR Ifjusagvédelmi . s s
Majus-junius Y Interju Kérddiv

felel6s

6. Projektekben, fejlesztésekben valo részvétel

Feladatok Aprilis-janius Projektvezet6 Interju Kérddiv

Eredmények

7. Palyavalasztds, munkaerd6-piaci felkészités

8. Egyebek ‘ ‘ ‘ ‘

A teljesitményértékelés anyagat az értékelt pedagdgus onértékelésével, valamint az in-
tézményi igényszinttel 6sszehasonlitja az értékeld team és az igazgatd, megallapitjak az ér-
tékelt er@sségeit, kijeldlik a fejlesztés iranyait. Az Osszes pedagdgus értékelése utdn
megallapitjak az intézmény javitasi-, fejlesztési feladatait, amely a vezetdségi felllvizsgalat
egyik bemend adatat képezi. Sziikség esetén a mindségligyi megbizott a javitasok megtéte-
lére intézkedési tervet készit. A vezet8ségi fellilvizsgalaton a tantestiilet javaslatara az ér-
tékelés folyamataban feleslegessé vald Iépéseket megsziintetik, az esetleges Uj szemponto-

kat, tényez6ket beépitik.
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A kovetkezd tablazatba rogzitjik a teljesitményértékelés soran bevitt adatokat:

Név:
Ertékelést végezte:
Datum:

Személyes tulajdonsagok

10|9(8|7|6|5|4

3| 2| 1] Nincs érték

A nevel6 tevékenységhez vald hozzadllas

Kapcsolat a tanuldkkal

Kapcsolat a kollégakkal

Kovetkezetesség

Példamutato tanari magatartds - hitelesség

Figyelem

A tandra hatékonysaga

10/9|/8|7|6|5|4

3| 2| 1| Nincs érték

Munkaszervezés, dtmenet a fazisok kozott

Az éra dinamikdja

Az oktatasi anyagok, eszkdzok haszndlata

Kérdezési technikak

A tanuldk hibainak kezelése

A kitlizott célok megvalédsitasa

Az éra hangulata, munkalégkore

Onértékelés, kompetencia érzés fejlesztése

Gondolkodasra késztetés

A tanuldk 6sztonzése az 6nértékelésre

Tanulas tanitasa

Kooperativ tanuldsi szituaciok irdnyitasa

Stimuldlé és motivalod tevékenységekkel a viselkedés alakitasa

A pedagogus modell értéke

Az osztalyf6noki munka értékelése

10|9(8|7|6|5|4

3| 2| 1] Nincs érték

Kulturalis program szervezés szervezése

Az intézményi miik6dést segitd tevékenységek

10|9(8|7|6|5|4

3| 2| 1] Nincs érték

Intézményi dokumentumok készitése

Palyazatok készitése

Az intézményi célok elérését segitd tevékenység

10|9(8|7|6|5|4

3| 2| 1] Nincs érték

Publikalas

Az intézmény hirnevének Oregbitése

Munkafegyelem

10|/9(8|7|6|5|4

3| 2| 1] Nincs érték

Pontos munkakezdés

Adminisztracids fegyelem

Vezet6i feladatok

10|9(8|7|6|5|4

3| 2| 1] Nincs érték

Feltarja a lehet&ségeket, veszélyeket

Vilagos jovSképpel rendelkezik

Egyéb szempontok

10|9(8|7|6|5|4

3| 2| 1] Nincs érték

figyelem

Lehetévé valik a mérési eredményeknek az

oktatasi-nevelési

folyamatba valo

visszacsatolasa, amely Ujabb fejlesztéseket indithat el. Ez a folyamatos fejlesztés noveli a

tanuldk, valamint a pedagdgusok elégedettségét.

WWW.LMA.HU

45




Leonardo Média Akadémia Informatikai Szakk6zépiskola és Gimnazium

3.23.4. Mérések

Az iskolai nevel6-oktatd munka ellen6rzésének részeként az aldbb meghatdrozott méréseket
kell elvégezni az el8irt id6kdzonként.
A pedagodgusok korében
- Az iskola klimavizsgdlata. (Négy évente, az igazgatdi megbizds lejarta elGtti ta-
névben.) Felel6s: igazgatd
- SWOT analizis: erGsségek és gyengeségek, lehetGségek és veszélyek feltarasa. Fele-
|6s: igazgatd (Az igazgatdi ciklus elején)
- A pedagoégusok értékorientdcids vizsgalata. (A pedagdgiai program felllvizsgdlata

vagy modositasa esetén.) FelelGs: igazgatd

A tanulok kérében
Tanuldi elégedettség mérése kérdSives mddszerrel az osztalyokban. (Evente) FelelSs: oszt-

alyfénokok.

Ertékelés

Az iskolankban folyo értékeld tevékenység célja, hogy az ellen6rzés soran feltart adatokra,
tényekre tamaszkodva azt vizsgalja, hogy a nevel6-oktaté munka és annak eredményei
mennyiben felelnek meg az iskola pedagdgiai programjaban megfogalmazott cé-

Ikitlizéseknek.

A nevel6-oktatd munka értékelésének alapveté feladata, hogy megerdsitse a nevel6testiilet
pedagdgiai tevékenységének helyességét, vagy feltarja a hibdkat, hidnyossagokat, és igy

0sztonodzze a pedagdgusokat a hibak kijavitdsara, a nevel§-oktaté munka fejlesztésére.

Az iskolankban folyd nevel6-oktatd munka értékelése a kévetkezd teriiletekre terjed ki:

- Azintézmény nevel§-oktatd munkajanak értékelésére
- A pedagdgusok nevel6-oktaté munkdajanak értékelésére
A tanuldi kozosségek (osztalykozosségek) tevékenységének, fejlédésének értékelésére
- A tanuldk személyiségfejl6désére, tanulmdnyi munkajara, magatartasara és
viselkedésére
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Vezetdi értékelés

Az intézmény nevel§-oktatd munkajat az iskola igazgatdja minden tanév végén, valamint az

igazgatoi megbizas lejartakor - partnerek véleményének figyelembevételével - atfogéan ér-

tékeli.

A nevel6-oktatéd munka intézményi szintl értékelésének szempontjai:

Az iskola mikodését jellemzé legfontosabb adatok (tanulélétszam, tanulécsoportok, peda-
gogusok és mas dolgozdk létszdma, beiskoldzds adatai)

A nevel6-oktaté munka feltételeinek alakuldsa (az intézményi koltségvetés legfon-
tosabb mutatdi, targyi feltételek: épuletek, helyiségek, berendezések, tantargyi
szakmai anyagok)

A tanitdsi-tanuldsi folyamat eredményessége (tanulmanyi 4atlageredmények, a
felzarkdztatas és tehetséggondozas teriletei és eredményei, bukasok szama, a to-
vabbtanulas alakulasa)

A személyiségfejlesztéssel, kozosségfejlesztéssel kapcsolatos nevel§ tevékenység
eredményessége (a didkdnkom~anyzat és az osztilykdzosségek fejlédése, maga-
tartasi és viselkedési rendellenességek, ifjusagvédelem, veszélyeztetett tanuldk)

A pedagodgusok nevel6 és oktaté munkdja (tanitasi modszerek, program- és tan-
tervfejlesztés, tovabbképzések, személyes példamutatas, tandran kivili nevelési
feladatok vallaldsa)

Az iskola és a helyi tarsadalom kapcsolata (kilsé kapcsolatok, a kovetkezd iskolafok

visszajelzése, az iskola és a tantestllet hirneve)

A pedagodgusok neveld és oktatdé munkajanak értékelését az alabbiakban kovetkez6 szem-

pontok alapjan az iskola igazgatdja, igazgatohelyettesei folyamatosan, szdéban - az érintett

tanar kérésére azonban irasban - végzik.

A tanitdsi orak megfigyelésének és értékelésének szempontjai

Az 6ra tartalma (a feldolgozott tananyag) megfelel-e:
a szakmai (pedagodgiai) szempontoknak,
a tudomanyossag elvének,

és a tanuldk életkori sajatossaganak?
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Az Ora felépitése megfelel-e a feldolgozott tananyagnak, az adott didaktikai feladatnak?

Mennyire szervezett a tanuldk tevékenysége?

Szervezett-e differencidlt munkat a nevels?

Melyek a differencialas szempontjai?

Milyen volt a tanuldi aktivitas, figyelem?

Milyen a tanuldk tantargy iranti érdeklédése, motivaltsaga?

Milyen a didkok kapcsolata a tanarral?

Milyen a didkok kapcsolata egymassal?

Mennyire tanuldsra, munkara 6szténz6 a pedagdégus magatartasa? Mennyire ba-
ratsagos, biztato, egyitt érz6?

Tiszteletben tartja-e a tanar a diakok személyiségét?

Milyen jartassdgok és készségek kialakitasat, képességek fejlesztését segitette el6 a

tanitasi ora?

A tanulok tandran kiviili foglalkoztatdsa:

Szabadidds programok szervezése iskolan kivil

Iskolai rendezvények, Ginnepélyek, évfordulok megrendezése

Az iskolai didkdnkormanyzat mikodtetésében valo aktiv részvétel

Iskolai szint{ kirdnduldsok, taborok szervezése, segitése

A tehetséges tanuldk gondozasa

A tehetséges tanuldk részvételének biztositasa és felkészitése kilonféle iskolan belili
és kivili versenyekre

Az érintett tanulok felkészitése javitd vagy osztalyozd vizsgara

Szerepvdllalas a nevelGtestiilet aktualis feladataiban

Részvétel a kilonb6z8 feladatok megoldasara alakult nevel6i munkacsoportokban
Tovabbképzéseken valo részvétel, 6nképzés

A tovabbképzéseken tanultakat munkajaban hasznositja, és a lehet6ségekhez mé-
rten tovabbadja a nevel6testllet tagjainak

Palydzatokon vald részvétel, ezek eredményessége

Az iskolai munka javitasa Uj otletekkel, az 6tletek kivitelezése, megvaldsitasa (inno-

vacio)
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A problémads tanuldkkal (veszélyeztetett, hatranyos, beilleszkedési, magatartasi és
tanuldsi zavarral kiizd6 tanuldkkal) valé foglalkozas

Ifjusagvédelmi feladatok ellatasa

Osztalyfénoki munka eredményei

Személyes példamutatas

A munkakori kortelességek teljesitése:

Pontos adminisztracidos munka (formai kovetelmények, hatariddk, kiilalak, pontossag)

Részvétel a szakmai dontések el6készitésében, sajat otletek, megfelel6 elemz&ké-
szség, vitakészség, 6nallo vélemény

Onkéntes feladatok vallaldsa a nevel6Stestiileti feladatok megolddsdban a célok
eléréséért

A vezetGi feladatok ellatasa

Megfelel6 kapcsolat a tanuldkkal és kollégakkal

A tanuldi kétésségek (osztdlyk6zosségek) tevékenységének, fejlédésének értékelési szem-
pontjai:

Az osztalykozosség életét jellemzé legfontosabb adatok (létszam, Uj tanuldk,
tavozok)

A tanulasi teljesitmény (tanulmanyi atlageredmények, tanuldsi nehézségekkel kiizdd
tanuldk, a bukasok, a tehetséges tanuldok eredményei)

Az osztdlykozosség tarsas szerkezete, a kozosségi struktira (szociometria, a kozosség
rétegzidése)

Neveltségi szint (magatartas, tarsas viselkedés, beilleszkedési és magatartasi

nehézségekkel kiizd§ tanuldk
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Eredmények
Minden felsorolt teriileten belll az eredmények tikrében meg kell hatarozni az alapvetd
pedagdgiai fejlesztési feladatokat:

- Milyen valtozasok torténtek?

- Milyen uj problémak jelentkeztek?

- Milyen beavatkozas latszik célszerlinek?

Ha nincs szlikség korrekcidra az eredmények az eddigi gyakorlatunkat megerdsitik.

Az osztalyfénokok, szaktanarok

A tanuldk személyiségfejl6dését, magatartasuk és viselkedésiik jellemz@it az osztalyfénokok
folyamatosan széban értékelik.

Az osztalyfénokok a didkok értelmi fejlettségét, viselkedését, jellemvonasait irasban minden
tanév végén értékelik, osztalyozzak.

A tanuldk tanulmanyi munkdaval kapcsolatos értékelési feladatokat az iskola szakmai pro-

gramjanak kévetelményei alapjan a szaktanarok végzik.
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3.24. A nevel6-oktato munkat segité eszk6z6k jegyzéke:

A nevel6-oktatd munkat segitd eszkdzok és felszerelések jegyzékét az intézmény a jogsza-
balyoknak megfelel6en Osszeallitotta. A kotelezd jegyzékben szereplSket a fenntartd fol-
yamatosan biztositja.
A jegyzéket a 3.1.3. pont az oktatds-nevelés targyi feltételrendszere tartalmazza.
Megjegyzés:  a szaktantermekben alkalmazott székek magassdgban allithatok,
parndazottak, a tdmlajuk donthetd.

PL: az informatika tanitasat segit6 felszerelések és taneszkdzok:

- Projektor

- Digitalis rajztabla

- Karfaval ellatott donthet6, forgathatd, emelhet6 székek

A sziil6, tanulé és a pedagdgus egyiittmiikodésének formai, tovabbfejlesztésének le-
hetdségei

Az intézmény konkrét esetekben fogaddkész a sziil6i megkeresések irant.

3.25. AZ ISKOLA EGESZSEGNEVELESI ES KORNYEZETI NEVELESI PROGRAMIJA

Kutatasi eredmények igazoljak, hogy az iskola, annak ,tarsas klimaja" miatt nem hagyhato ki

az egészséges életre nevelés szinterei kozil.

A Nevelési program ifjusdgvédelemmel kapcsolatos részében mar foglalkozott olyan felada-
tokkal, amelyek kapcsolatosan az egészségnevelési célokkal, a megel6zéssel. Az iskola
szervezi a didkok idejének nagy részét, ezért az intézmény pedagdgusai - a pedagogusképzés
felkészitése alapjan is - sokszor hamarabb, felfigyelhetnek a problémadkra, mint a csalad.

Olykor a csalad értékkozvetitd, magatartasmintat nyujté funkcidjaban keletkezett zavarok
vezethetnek devidans magatartasi formdakhoz, amelyek felismerésében az iskolanak jelent8s

szerepe van.
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Az iskola altal deklaralt egyéni képességeket figyelembe vev6é nevel6-oktat munka és
tandran kivuli foglalkozasok keretein belill a pedagégusoknak észre kell vennilik a tanuldk
korében:

— gyenge edzettségi allapot,

— fokozatos vagy hirtelen teljesitménycsokkenés a tanulasban,

— izoldlt helyzet a kortarscsoportban,

— 0ltozkodés, frizura, a kils6 elhanyagoltsaga,

— kétségbeesett, sokszor inadekvatnak latszo kisérletek a figyelemfelkeltésre.

3.25.1. Egészségnevelési program

Az iskolai egészségnevelési program azoknak a céliranyos és konkrét pedagodgiai
egészségfejlesztési feladatoknak a tervezési, szervezési megvaldsitasi folyamatat jelenti, a

masodlagos prevencio el8segitését célozza.

A cél, hogy az egészségfejleszt6 program eredményeként csokkenjenek a veszélyeztetd
tényezbk és er6sddjenek a védStényezdk. Célunk a didkok hidnyos ismereteinek potlasa,
redlis Onértékelés, ©Onnevelésre valdé képesség kialakitdsa, a tarsas viselkedés sza-
balyszerliségének megismerése, az érték tudatositasa, az egészségre artalmas élvezetek,
id6toltés elutasitasa.

Az iskola szerepe az egészségnevelésben tobb teriiletre terjed ki:

az egészségvédelemre vonatkozd modern ismeretek dtaddsa

— megtanitani, hogy az élet és egészség alapvet6 érték

— motivalni a tanuldkat egészségvédd magatartas kialakitasara

— segiteni a tanuldkat abban, hogy helyes dontéseket hozzanak az életvezetésben

— megteremteni azt, hogy az iskolai kornyezet, mint élettér biztositsa az egészséges
testi, lelki; szocidlis fejl6dést

— apedagdgusok olyan életvitelt folytassanak, hogy az pozitiv hatassal legyen a
tanuldékra

— megérteni azt, hogy az egészség a szervezet és a kornyezet kozotti kapcsolatbdl fa-

kad.
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Iskolai helyzet (segit6 és gatlé tényez6k)

Dolgok, amelyek miik6dnek Dolgok, amelyek nem
miikodnek
— Hazirend — Iskolaujsag
— Felszereltség — Pedagdgusok
— Didakdénkormanyzat érdeklédése
Megvaltoztathato — SzlirGvizsgalatok — Tanuldi helyzet-
— Iskolabifé felmérés
— Tabor
— Szakkorok
— Tornaterem
Megvéltoztathatatlan — Oktatasi torvény — Kornyezeti
— Aziskola profilja hatasok

Védé tényezbk: az iskola

batoritja a célkitlizéseket, a kiemelkedd eredményeket, ¢ nevel6i gondoskodast
nyujt,

szocializacids készségeket fejleszt (Onzetlenség, egylttmikodés), e vezetGi és
dontéshozatali lehet6ségeket kinal,

tanarait képzi az egylttmikodési modszerekre, o tajékoztatja, bevonja a didkokat.

Veszélyezteto tényezbk

iskolavaltas,

tanulmanyi sikertelenség,
elnéz6 magatartas,
elutasité magatartas,
hidnyos ismeret,
kortarsak,

otthoni, barati tarsasag negativ példaja.

A nevelési alapelveinknek megfeleléen nemcsak fel kell ismerni a problémadkat, a

veszélyeztetettség korét és fokat, hanem a teljes személyiség fejlesztésével segiteni. Dia-

kjaink korében az egészségi, mentalis veszélyeztetettség leggyakoribb oka lehet a karos

szenvedélyeket (nikotin, alkohol, drog) kiprébaldk névekvé ardnya.
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A Magyar Koztarsasag Kormanya és az Orszaggyllés altal elfogadott ,Nemzeti stratégia a
kabitoszer-fogyasztas visszaszoritasara" c. dokumentumban foglaltak arra hivjak fel a
figyelmet, hogy e probléma kezelésében egyiitt kell m(ikddnie a minisztériumoknak, oktatasi
és egészségligyi intézményeknek, az egyhazi és civil szervezetnek, hiszen az egészséget
veszélyeztetd szerek terjedd fogyasztasanak megallitasa, a megelG6zés kozos felelGsség.

Csak akkor segitlink, ha a szenvedélybeteg tanitvanyunk életvezetésének, gondolkodasanak
atalakuldsat is tamogatjuk, ha képessé tesszlik arra, hogy Uj célokat t(izz6n maga elé, és
sikeressé valjék ezek elérésében.

E probléma kezelés elengedhetetlenné teszi a nevelés eszkdzrendszerének finomitasat,
megujitasat, a konfliktuskezelés hatékonysaganak fejlesztését, a tanuld személyiségére,
helyzetére jobban figyel6 pedagdgia kialakitasat, a kozosségek belsé életének pontosabb
megismerését.

Az iskolai egészségnevelés szinterei a kovetkez6k:
- egészségnevelés a tanérakon
- osztalyfénoki érak
- tandran kivili iskolai programok

- iskoldn kivili programok

Egészségnevelés az osztalyfonoki orakon:

Az egészségnevelés fontossagat az is mutatja, hogy minden évfolyam osztalyfénoki ora ter-
vében szerepel valamilyen médon. igy természetesen kiemelten fontos a kiildnbdz6 szenve-
délybetegségekrdl vald beszélgetés vagy osztalyfénoki el6adas.

(A témakor bemutatdsat mindenki masképp szervezi meg, példaul szakembereket hivnak
meg, vagy olyan embereket, akiknek a csaladjaban mar el6fordult valamilyen szenvedé-
lybetegség.) Szerepel még a csalad témaja, a kiilonb6z6 kapcsolatok bemutatdsa (baratsag,
parvdlasztas). a kornyezetvédelem, életvezetési témdk, korunk fontosabb betegségei, illetve

megel&zési lehetbségek.
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Az egészségvédelmi program kialakitdsahoz, de kiilondsen annak drogstratégia része kiala-
kitdsahoz szakmai szervezet segitségét kérjuk.
A szakmai szervezet kialakitdsahoz tanacsot kériink a Pedagdgus-tovabbképzési Mddszertani

és Informacios Kozponttdl.

A nevelGtestilet tagjaitdl interju keretében tajékozdodunk, kinek van affinitdasa az
egészségvédelmi és drogkoordindciés munkahoz.
A szakmai szervezet segitségével tovabbképzést szerveztiink az ifjusagvédelemben és az

egészségvédelmi programban szerepet vallald és jatszd kollégak részére.

A tovabbképzésen résztvevbk osszeallitjdk az iskola egészségvédelmi és drogprevencios pro-

gramjat, ismertetik a pedagégusokkal.

A didkok korében kérddives moddszerrel rendszeresen felmérjik az egészségvédelmi és
drogrél valé ismereteiket:

1. Részt vettél-e droggal kapcsolatos foglalkozdson? igen — nem

2. Haigen, sorold fel, milyen foglalkozasok voltak (el6adas, stb.)

3. Sziikségesnek tartod-e az iskoladban a drogmegel§zési tevékenységet igen — nem
4. Valaszodat indokold meg!
5

Milyen feladata van egy didknak az egészségvédelemben?

A szakmai szervezet segitségével, a tovdbbképzésen részt vett pedagogusok kozre-
mikodésével interaktiv foglalkozasokat szerveziink a didkoknak osztalyfénoki érakon.

A foglalkozasok tematikdjanak kialakitasanal figyelembe vessziik a korosztalyi sajatossago-
kat, a tematika kdzéppontjaba a legalis és illegalis drogok hatasait, a hasznalatuk kovet-
kezményei megismertetését tervezzik.

A képzéseken az ismeretnyujtas mellett a pedagdgusok és a diakok foglalkoznak

a konfliktuskezelés és a problémamegoldas mddozataival,

a kritikus helyzetben torténd pozitiv dontéshozatal készségének fejlesztésével,

a kortdrs- és médiahatas felismerésével és kezelésével (pl. a ,,nem"-et mondas)

a segitségnyujtds és segitségkérés kérdéseivel, a segit6 intézményekkel

Az egészségvédelmi és drogprevencids program
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— a Nemzeti Stratégia ismeretében készul,
— tdmaszkodik , Az iskolai drogstratégia kialakitasa és médszertana" c. segédanyagra
— aziskola sajatossagainak és felméréseinek alapjan készul.
Figyeljuk az egészségvédelmi témaban meghirdetett palyazatokat, kihasznaljuk a palyazati

lehet&ségeket.

3.25.2. Kérnyezetvédelmi program

A kornyezeti nevelés célja a kornyezettudatos magatartas, a kornyezetért felelSs életvitel
el6segitése. Tavolabbrél nézve a kornyezeti nevelés a természet — s benne az emberi tar-
sadalom — harmoénidjanak megdbrzését, fenntartdsat célozza. Célja a természetet, az épitett
és tarsadalmi kornyezetet, az embert tisztel6 szokdsrendszer érzelmi, értelmi, esztétikai és

erkolcsi megalapozasa.

A XXI. szazad szakképz6 intézményében nemcsak jogszabalyi kévetelmény, hogy tervezze a
kornyezetvédelmi feladatokat. A szakképzésben ez azért is kiuléndsen fontos, mert a gaz-
dasdg kiilonbozd terliletein a termel6munkat az ebbdl a rendszerbdl kikerilék végzik majd,

igy a kornyezetterhelés mértéke rajtuk (is) mulik.

Taldn ez az utolsé tehet6sége az iskolanak, hogy ott, ahol sziikséges, alakitson és valtoztas-

son, illetve er@sitsen kornyezetszemléletiikon.

Ma mar a szakképzés teriletén is felismerték, hogy éget6 kdrnyezeti bajaink megoldasahoz
a kulcsot - a meglévd gondok és karok szakszer(i kezelése, elharitdasa mellett - inkabb ezek
megel&zése jelentené, amihez els6sorban szemléletvaltoztatasra, kdrnyezettudatos maga-
tartasra lenne sziikség.

A kornyezeti nevelési programnak az daltaldnos és egységes célok mellett (kérnyezeti is-
meretek, készségek, hozzaallas fejlesztése) drnyaltan, a szakképzési részteriletek
sajatossagait figyelembe véve kell céljait, feladatait kijeldlnie.

Barmely szakmardl is legyen sz6, a szakma moivel&jének ismernie kell, hogy a negativ
kdrnyezeti hatasu eljarasok szakmai szempontbdl sem elfogadhatok.

3.25.2.1. Kornyezeti nevelés a tandrai tevékenységben:

WWW.LMA.HU 56



Leonardo Média Akadémia Informatikai Szakk6zépiskola és Gimnazium

A kornyezeti nevelés az iskola minden pedagogusanak, illetve minden tandrai és tanéran
kivili foglalkozas feladata.
Az iskolai kérnyezeti nevelést els6sorban a kovetkezd tevékenység formak szolgaljak:
— A munka- és kérnyezetvédelem tantargyak, valamint az osztalyfénoki 6rak tanorain
feldolgozott ismeretek;
— Kornyezetnevelés a tandrakon
A kornyezetnevelésre a kdrnyezet gazdasagtan nev(i tantargy tanitasanal fektetnek kiilonos
hangsulyt:
— természet, gazdasag, piac
— afenntarthatd fejl6dés
— kornyezetszennyezés — externalidk kezelése
— akornyezeti szabalyozas gyakorlata a fejlett ipari orszagokban és Magyarorszagon
— vallalkozasok kérnyezeti kockazatai

— akornyezet gazdasagi értékelésének maddszerei.

Az iskola kornyezeti nevelési tevékenységének kiemelt feladatai:
— atanuldkban a kdornyezettudatos magatartas, a kdrnyezetért felel8s életvitel

el6segitése; a természetet, az embert, az épitett és a tarsadalmi kérnyezetet tisztel6
szokdsrendszer megalapozasa;

— tanuldinknak bemutatjuk és gyakoroltatjuk vellk azokat a kérnyezet megdvasahoz
szlkséges képességeket és készségeket, amelyek a természeti és a tdrsadalmi
kdrnyezet zavartalan miikddését el8segithetik;

— atanulodk az életkoruknak megfelel§ szinten - a tandrai és a tandran kivili fo-
glalkozasok keretében - foglalkoznak a kornyezet megdvasanak szempontjabdl leg-
fontosabb ismeretekkel:

= 3 koérnyezet fogalmaval,

= 3 koérnyezetszennyezés formaival és hatdsaival,
= akornyezetvédelem legfontosabb alapleveivel,
= akornyezetvédelem lehet6ségeivel,

= 3 Fold globalis problémaival.
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3.25.3. A kornyezeti nevelés eszk6zrendszere
Mindenki lehet neveld, igy kérnyezeti neveld is a megfeleld pillanatban.
A nevelés ezen terilletén is azokra a pedagoégusokra szamithatunk, akiket az elkételezettség,

értékrend, szakértelem jellemez.

A kornyezeti nevelés eszkozei:

Nevelésiink segitésére a célcsoportoknak megfelel6en hasznaljuk a segédeszkdzoket. A
segédeszkdzok kore igen széles: nyomtatott és elektronikus anyagok, a természet-filmektdl
a dokumentumfilmekig, plakatok, kiranduléhelyek.

— Nemzeti Kérnyezeti Stratégia

Ez a dokumentum segitséget nyujt a tdjékozddasban, feladatunk, masokkal valé kapcso-
|6ddsaink megtalalasaban.
— Acivil tdrsadalom ereje (kornyezetvédelmi civil szervezetek)

— Torvények, rendeletek adta lehetGségek megismerése és megismertetése
— A partnerekkel valo egylttmkodés
— Tervezett munkavégzés (Iskolai kornyezetvédelmi feladatok tudatos tervezése)

a célok vilagos megfogalmazasa
— alépések megtervezése

— afelel6s(ok), feladatok kijelolése - a hatarid6k kitlizése
— koltségvetés (realis) készitése
— azellen6rzés mddjanak rogzitése

— az értékelés szempontjainak megfogalmazasa

A feladatok megolddasahoz kihasznaljuk a palyazati lehet6ségeket.

— Kommunikacio

Stratégiai gondolkodasmaéd
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3.26. Elethosszig tarté tanulds

Iskolank célul tlizte ki, hogy didkjaink életkora alapjan feln6ttképzési tevékenységet is végez.
A magyar feln6ttképzés és felnGttoktatds szamos kihivassal néz szembe: a lifelong leaming
biztositasa; a foglalkoztatasi és munkaer@piaci gondok; a szocidlis helyzet javitasa; komplex
szemléletvaltas.

Valamennyi feln6ttképzési rendszerben el6 kell segiteni a kérnyezettudatos |étmddra vald
felkészitést.

A kornyezeti feln6ttoktatasban is meg kell valtozniuk a tanuldsi-tanitasi stratégidknak:
erdsiteni kell az 6nképzés, a tdvoktatast és az dntevékeny ismeretszerzést segitd, aktivitast

fejleszté kdzosségi formakat.

A tandran kivili tevékenységek gyakran hatékonyabbak a tandran tervezhet6
tevékenységeknél.
Iskolankban a tandran kivili kérnyezeti nevelés lehet8ségei a kovetkezbk lehetnek:

— kirdndulas,
— tabor,
— utazas.
Egyéb teriiletek:
— higiénia,
— atanévrendezvényei.
Az iskola a tanarok és a didkok munkahelye. Az iskola értékrendszert alakit, beleértve a

kornyezeti értékeket is.
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4. HELYI TANTERV

4.1. A szakmai képzések tantervei:

A szakmai képzés tanterveit az alabbiak szerint alkalmazza a szakk&zépiskola

a. alap-, kdzép- és emelt szintl szakképesitéseknél a kbzponti tanterveket alkalmazzuk nap-
pali és esti tagozaton egyarant. Esti tagozaton az egyes képzések draszama a kdzponti pro-
gramban meghatdrozott 6raszdamok 50 %-a . A rendelkezésre allé 6raszamon belil az in-
tézmény noveli a nyelvi képzés aranyat és a gyakorlati ismeretek aranyat. Az draszam ndve-
lését Ugy kell megvaldsitani, hogy a tobbi tantargy szakmai kovetelményei teljesithet6k
legyenek. Esti tagozaton feltételezni kell a nagyobb aranyu 6nallé tanulast. A kdzponti tan-
tervekben rogzitett szabadsdv orainak felhasznaldsandl a pedagdgiai programban meg-
fogalmazott kildetésbdl kell kiindulni, igy a preferalt tertletek nappali tagozaton:

— azidegennyelvi képzés
— szamitastechnikai képzés
— viselkedéskultura
— Uzleti kommunikacid
— eurdpaiismeretek
— kornyezeti ismeretek
Esti tagozaton a szabad sav 6rdit a nyelvi képzésre kell teljes egészében felhasznalni. A sza-

bad sdv felhasznalasanal figyelembe kell venni a hallgatok egyéni érdeklédését.

b. A beszamitdsi lehet&ségek
A beszamithatdsag maddjat és mértékét a szakképzési térvény, kdzponti programok valamint
az akkreditalt programok tartalmazzak.

Olyan esetben, ahol a tantervek konkrét szabalyt nem irnak el8, a beszamithatdsag felté-
telei:

- az draszam azonossaga,

- atematika azonossaga,
A beszamithatdsagrol a szaktanar javaslata alapjan az igazgato6 dont.
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4.1.1. A képzések id6terve

Nappali tagozaton az alap és kdzépfoku és emelt szintl egy és kétéves képzésben a tanév
szeptemberben kezdddik és a tanév rendje szerinti id6pontban fejezédik be. A fels6foku
akkreditalt képzéseknél a képzési id6 4 félévre tagolddik. A tanév soran, illetve az els6 év

utan a hallgatdk nyari szakmai gyakorlaton vesznek részt.

4.1.2. Aziskola magasabb évfolyamara lépés feltételei

Iskoldank gyakorlataban a magasabb évfolyam a kovetkez6 szakképesitéseknél értelmezhet6:
kozépfoku szakképesitések: Gazdalkodasi menedzserasszisztens, Vendéglaté és idegenfor-
galmi szakmenedzser, Intézményi kommunikator, Webprogramozo, Informatikai statisztikus
és gazdasagi tervezd.

Emelt szintdi:

Informatikus, Grafikus (Alkalmazott grafikus), Informatikai alkalmazdsfejleszté, Mozgdképi
animdciokészité, Ujsdgiré, konferanszié, Parképitd és -fenntarté technikus

Fels6foku szakképesités:

Gazddlkoddsi menedzserasszisztens, Vendégldto és idegenforgalmi szakmenedzser, In-

tézményi kommunikdtor, Webprogramozd, Informatikai statisztikus és gazdasdgi tervezé.

Magasabb évfolyamba léphet az a tanuld, aki minden tantargybdl legalabb elégséges év végi
osztalyzatot kapott.

Ha a tanuld a tanév végén egy vagy két tantargybdl kap elégtelen osztalyzatot, a kovetkezd
tanévet megel6z6 augusztus hénapban javité vizsgat tehet. Ha mindkét targybdl legalabb
elégségesre javit, akkor — szakképesités szintjétdl fliggéen — jelentkezhet szakmai vizsgara,
illetve magasabb évfolyamba |éphet.

Ha a tanuld a tanév végén harom tantargybdl kap elégtelent, akkor a tantestilet dént a
javitovizsgara bocsatasrol.

A magasabb évfolyamba |épéshez, a tanév végi osztalyzat megallapitdsahoz a tanuldnak
osztalyozd vizsgat kell tenni, ha

— aziskola igazgatdja engedélyezte, hogy egy vagy tobb tantargybdl a tanulmanyi
kovetelményeket az el6irtnal rovidebb id6 alatt teljesitse,

— egy tanévben 250 éranal tébbet mulasztott, és a tantestiilet képesnek tartja a
hidnyok pétlasara.

WWW.LMA.HU 61



Leonardo Média Akadémia Informatikai Szakk6zépiskola és Gimnazium

4.1.3. A tanulék munkdajanak értékelése

Nappali tagozaton

A tanuldk rendszeres értékelése a pedagogiai folyamat meghatarozd terilete. Az értékelés
végigkiséri az oktatasi-nevelési folyamatot, s az egyes képzési szakaszokat kiilénb6z6 vizsgak
zarjak. Az osztalyozasnal a hagyomanyos 5 foku skalat hasznaljuk.

Ev kdézben a szaktanar a tantargy jellegének megfelelSen értékeli a tanulék munkajat. Az ér-
tékelés alapjaul szolgalé szamonkérés térténhet:

— irasban (irasbeli feladat megoldasa, tesztfeladatok, esettanulmanyok készitése egy-
egy nagyobb tantdrgyi egységbdl)

— szbéban (szobeli felelet egy-egy anyagrészbdl vagy tébb anyagrészbél, beszamolo,
stb.)

— gyakorlati feladatok megolddsaval (6sszefliggé feladatok kidolgozasa, bizonylatok
kitoltése, szituacio jatékok, stb.)

— egyéb moddon (pl. szakmai gyakorlatok tapasztalatainak irasba foglaldsa, révidebb
hazi dolgozatok készitése)

— irasbeli dolgozatok értékelésénél a szaktanarok a nyelvvizsga illetve a szakmai vizsga
kovetelményeibdl indulnak ki.

Ertékelési alapelveink:

A tanulok teljesitményének értékelésére alkalmazott osztalyzatban kifejezésre jut a tanan-
yag ismerete a tanuldnak tarsaihoz viszonyitott teljesitménye a tanuld egyéni teljesitménye.
Az esszé jellegl irasbeli dolgozatoknal és szobeli felelésnél személyre szabott értékelés al-
kalmazunk. Pontozason alapulé értékelést alkalmazunk a teszteknél, a relacié-analizist
igényld feladatsoroknal, illetve a tobb kisebb, de kifejtendd kérdést tartalmazdé dolgoza-
toknal. Ez esetekben a feladatlapokon minden esetben feltlintetjik az intervallum skala 5
fokozatu megfeleltetését.

A pontozdasos értékelésnél alapelviink, hogy a tanuldnak minimum 60 %-ot teljesitenie kell
(ez a minimum teljesitmény az elégségeshez elegendd).

Az osztalynapléban tanuldonkét félévenként minimadlisan két osztalyzat rogzitése sziikséges.
A fels6foku képzéseinknél az egyes tantargyak értékelésénél a fels6oktatasi intézmény

el@irasait is figyelembe kell venniink.
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Az irasbeli beszamoltatas rendje:

a. A szaktandr a félév elején tajékoztatast ad arrdl, hogy a félév folyaman hany irasbeli
szamonkérés lesz, kozli azok varhato id6pontjat

b. Az irasbeli szamonkérés pontos id6pontjat a szamonkérést megel6z8 tanitasi 6ran kdzolni
kell. K6zbIni kell a szamonkérés témakoreit. Az elvart teljesitményt, az irasbeli munka ér-
tékelési mddjat, az elégséges szint eléréséhez sziikséges teljesitményt. Egy oktatasi napon
csak egy irasbeli szamonkérés torténhet.

c. Az intézmény a szaktanarra bizza, hogy hany alkalommal kér szamon irasban, de féléven-
ként a hallgaté komplex értékeléséhez elegendé informaciénak kell rendelkezésre alini.

d. Az irasbeli dolgozatokat 2 héten belll ki kell javitani. Az eredményt a tanuléval kdzdlni

kell. Biztositani kell a dolgozatok megtekinthet&ségét.

A tanulok magatartasa, szorgalma értékélése széban torténik a tanév végi osztalyfénoki
oran az osztalyfénokok altal.
A magatartas értékelésénél kifejezésre jut:

— A Hazirendben szerepld tanuléi kotelességek teljesitésének mértéke.
— Atanuldnak az osztalykdzosségért végzett munkaja.
— Atanuld személyiségének fejlédése.

A szorgalom értékelésében kifejezésre jut:
— A tanuldnak a képességeihez és elGképzettségéhez viszonyitott tanulmanyi tel-
jesitménye.
— Atanuld drai aktivitasa.
— Atanulé munkavégzésének rendszeressége, megbizhatdsaga.

Beszamithatdsag az iskola képzési rendszerében:

Az iskola szakmai képzése az OKJ szerinti szakképzés kovetelményeire, szakmai vizsgak
elGirasaira épul, mely teljes mértékben figyelembe veszi a kdzponti programok elGirasait.

Az iskola alapitéd okirataban és mikodési engedélylinkben szereplé szakképesitéseket a

beszamithatdsag figyelembe vételével kivanjuk oktatni.
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A beszamitassal kapcsolatos alapelveink a kdvetkezd6k:

Ha a tanuld érettségi utdni képzésben (pl. fels6oktatasi intézményben megkezdett és abba-
hagyott tanulmanyok) tanulta valamelyik tantargyat, s ebbél j6 (4) vagy jeles (5) osztalyzata
volt, a tantargy tanuldsa aldl kérheti felmentését. Az osztalyfénoknek benyujtott kérelemhez
csatolni kell a hivatkozott bizonyitvany fénymasolatat és a szaktanar irasbeli allasfoglalasat.
A nyelvi 6rak latogatasa aldl felmentést kizardlag allamilag elismert nyelvvizsga bizonyi-

tvannyal rendelkez6 tanulo kérhet.

A tanulok fizikai dllapotanak méréséhez sziikséges mdodszerek:

A tanuldk fizikai allapotanak méréséhez az OM 4&ltal 1999-ben kiadott Utmutaté a tanuldk
fizikai allapotanak méréshez cimd kiadvanya szolgal alapul. Az egységes mérésre és értéke-
Iésre szolgald probakra évente két alkalommal keriil sor, 6sszel illetve a tavaszi honapokban.
Az aerob alloképesség mérésére szolgal a Cooper teszt, amely 12 perces futast jelent.

Az erd, er6-alloképesség mérésének pedig a kovetkez6 komponensei vannak:

— helybdl tavolugras,

— hason fekvésbdl torzsemelés,
— hanyatt fekvésbdl felilés,

— fekv6tamaszban karhajlitas.

4.1.4. A szakmai zardvizsga:

A szakmai zardvizsgara bocsatds feltételeit, a vizsga tartalmi elemeit, a vizsgaztatas sza-
balyait a szak szakmai és vizsga kovetelménye (SZVK) és a vonatkozd rendelkezések tar-
talmazzak.

4.1.5. Az SNI-s tanulék szakmai képzése:
Az érvényes Kozoktatdsi Torvény szerint a sajatos nevelési igényl (SNI) és a sulyos
beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kizdd tanuldk, iskolai oktatasa (Kt.
1993.évi LXXIX. tv. 52. § 6. bek.), a kozpontilag kiadott kerettantervek alapjan - személyes

adottsagokra adaptalt - képzési tartalommal és kovetelményekkel torténik.
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4.2. Oratervek:

4.2.1. Esti gimnazium oraterve

4 évfolyamos Esti gimnazium ératerve (beiskoldzott osztalyoknak)

2 évfolyamos Esti gimnazium Oraterve

4.2.2. Szakkozépiskola oratervei

Orszagos Képzési Jegyzék szerinti képzések:

Informatikus OKJ 54 481 04

54 481 04 00105401 Gazdasagi informatikus
54 481 04 00105402 Infostruktura menedzser
54 481 04 00105405 Tavkozlési informatikus

Ujsagir6, konferanszié OKJ 54 321 01

54 321 01 01005401 Radidomdsor- vezetd, konferanszié
54 321 01 01005402 TelevizidmUsor-vezetd, konferanszié
54321 01 01005403 Ujsagird .

Grafikus OKJ 54 211 09
54211 09 00105401 Alkalmazott grafikus

Informatikai alkalmazasfejleszt6 OKJ 54 481 02
54 481 02 00105403 Internetes alkalmazasfejleszt6

Mozgoképi animaciokészité OKJ 54 213 03
54213 03 0000 00 00 Mozgoképi animacidkészité

Parképit6 és -fenntarté technikus OKJ 54 622 01
54 622 01 0000 00 00 Parképit6 és -fenntarté technikus

Munkaerdpiaci szervezd, elemzé
54 345 03 010052 01 Munkaerdpiaci szolgaltatd, ligyintézé
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2 évfolyam (1/13 és 2/14)
2 évfolyam (1/13 és 2/14)
2 évfolyam (1/13 és 2/14)

2 évfolyam (1/13 és 2/14)
2 évfolyam (1/13 és 2/14)
2 évfolyam (1/13 és 2/14)

2 évfolyam (1/13 és 2/14)

2 évfolyam (1/13 és 2/14)

2 évfolyam (1/13 és 2/14)

2 évfolyam (1/13 és 2/14)

1 évfolyam (1/13)

65



Leonardo Média Akadémia Informatikai Szakk6zépiskola és Gimnazium

4 évfolyamos Esti gimnazium draterve (beiskolazott osztalyoknak)

Tantargyak 9. évf. 10. évf. 11.évf. 12.évf. | Osszesen
Irodalom 2 2 2 2 8
Anyanyelv, kommunikacio 1 1 1 1 4
Idegen nyelv 3 3 3 3 12
Torténelem 1 1 1 2 5
Tarsadalomismeret 1 1 1 3
Matematika 3 3 3 3 12
Fizika 1 1 1 3
Kémia 1 1 1 3
Foldiink és kérnyezetiink 1 1 2
Bioldgia 1 1 1 3
Miivészeti ismeretek 1 1 1 1 4
Informatika 1 1 2
Filoz6fia/etika 1 1

Szabadon tervezhetd

Informatika 1 1 2

Kozlekedési alapismeretek 1 1

Torténelem 1 1 1 3

Fizika 0,5 1 1,5
Kémia 0,5 0,5 1

Angol 0

Foldiink és kérnyezetiink 1 1

Bioldgia 0,5 0,5
Osszesen 18 18 18 18
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2 évfolyamos Esti gimnazium draterve

Tanitasi napok:

Hétkoznap:

11. évfolyam 12. évfolyam Osszesen
Irodalom 4 4 8
Anyanyelv, kommunikacio 2 2 4
Angol nyelv 6 6 12
Torténelem 2 3 5
Tarsadalomismeret 1 1 2
Matematika 6 6 12
Fizika 2 1 3
Kémia 2 1 3
Foldrajz 2 2 4
Bioldgia 2 1 3
M{ivészeti ismeretek 1 1 2
Informatika 2 2 4
Filozofia/etika 1 2 3
Szabadon tervezhet6
Informatika 1 1
Torténelem 1 1 2
Fizika 1 1
Foldrajz 1 1
M{ivészeti ismeretek 1 1
Tarsadalomismeret 1 1
Osszesen: 36 36 72
Hétf6 Kedd Csutortok Szombat

11. évfolyam 7 6ra 7 6ra 7 6ra 5 6ra
12. évfolyam 7 6ra 7 6ra 7 6ra 4 6ra

1. 14:30-15:10 Szombat: 1. 08:30-09:10

2. 15:15-15:55 2. 09:15-09:55

3. 16:00-16:40 3. 10:00-10:40

4, 16:45-17:25 4. 10:45-11:25

5. 17:30-18:10 5. 11:30-12:10

6. 18:15-18:55

7. 19:00-19:40

WWW.LMA.HU

67



Leonardo Média Akadémia Informatikai Szakk6zépiskola és Gimnazium

4.2.2.1. Informatikus OKJ 54 481 04
54 481 04 00105401 Gazdasagi informatikus szakmai kévetelménymoduljai:
azonositdja megnevezése
1142-06 Szamitégépkezelés, szoftverhaszndlat, munkaszervezés
1143-06 Projekt menedzsment
1155-06 Informatikai ismeretek
1158-06 Gazdasagi informatika
A tananyagegység
draszama
sor- p
. s . elmélet-
szam azonositdja megnevezése o - . i
a elméleti igényes gyakorlati | 6sszes
gyakorlati
1. 168/1.0/1142-06 Informatikai alapismeretek 109 102 0 211
2. 168/2.0/1142-06 Munkatervezés és -szervezés 64 0 0 64
3. 168/1.0/1143-06 Projektiranyitas 92 40 0 132
4, 168/2.0/1143-06 Szoftvermenedzsment 20 30 0 50
5. 168/3.0/1143-06 Villalkozasmenedzsment 61 32 0 93
6. 168/1.0/1155-06 Informatikai ismeretek 135 87 0 222
7. 168/2.0/1155-06 Gazdasagi ismeretek I. 46 15 0 61
8. 168/3.0/1155-06 Programozasi ismeretek 50 34 0 84
9. 168/1.0/1158-06 Menedzselési ismeretek 66 50 0 116
10. 168/2.0/1158-06 Gazdasagi ismeretek . 512 290 0 802
Minddsszesen 6ra: 1155 680 0 1835
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54 481 04 00105402 Infostruktura menedzser szakmai kévetelménymoduljai:
azonositdja megnevezése
1142-06 Szamitégépkezelés, szoftverhaszndlat, munkaszervezés
1143-06 Projekt menedzsment
1155-06 Informatikai ismeretek
1159-06 Gépészeti ismeretek, megvaldsithatdsagi tervek
1160-06 Szamitdgépes jelfeldolgozas, beruhazas elGkészitése, végrehajtasa
1161-06 Tavkozlési eszk6zok lizemeltetése
A tananyagegység
draszama
sor- p
. s . elmélet-
szam azonositdja megnevezése o - .
a elméleti igényes gyakorlati | 6sszes
gyakorlati
1. 168/1.0/1142-06 Informatikai alapismeretek 76 68 0 144
2. 168/2.0/1142-06 Munkatervezés és -szervezés 40 0 0 40
3. 168/1.0/1143-06 Projektiranyitas 55 25 0 80
4, 168/2.0/1143-06 Szoftvermenedzsment 20 30 0 50
5. 168/3.0/1143-06 Villalkozasmenedzsment 41 13 0 54
6. 168/1.0/1155-06 Informatikai ismeretek 71 46 0 117
7. 168/2.0/1155-06 Gazdasagi ismeretek 16 12 0 28
8. 168/3.0/1155-06 Programozasi ismeretek 28 10 0 38
9. 168/1.0/1159-06 Mdszaki ismeretek 70 40 0 110
10. 168/2.0/1159-06 Megvaldsitasi ismeretek 161 96 0 257
11. 168/1.0/1160-06 Miszaki alapismeretek 165 65 0 230
12. 168/2.0/1160-06 Adatatviteli halozatok 124 105 0 229
13. 168/1.0/1161-06 Tavkozlési eszk6zok Gze- 289 170 0 459
meltetése
Minddsszesen 6ra: 1156 680 0 1836
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54 481 04 00105405 Tavkozlési informatikus szakmai kovetelménymoduljai:

azonositdja megnevezése
1142-06 Szamitogépkezelés, szoftverhasznalat, munkaszervezés
1143-06 Projekt menedzsment
1155-06 Informatikai ismeretek
1160-06 Szamitégépes jelfeldolgozas, beruhazas el6készitése, végrehajtasa
0924-06 Tavkozlési haldzatok létesitése
A tananyagegység
draszama
sor- p
. s . elmélet-
szam azonositdja megnevezése A - . i
a elméleti igényes gyakorlati Osszes
gyakorlati
1. 168/1.0/1142-06 Informatikai alapismeretek 76 68 0 144
2. 168/2.0/1142-06 Munkatervezés és -szervezés 40 0 0 40
3. 168/1.0/1143-06 Projektiranyitas 65 35 0 100
4, 168/2.0/1143-06 Szoftvermenedzsment 20 30 0 50
5. 168/3.0/1143-06 Villalkozasmenedzsment 31 3 0 34
6. 168/1.0/1155-06 Informatikai ismeretek 58 42 0 100
7. 168/2.0/1155-06 Gazdasagi ismeretek 16 12 0 28
8. 168/3.0/1155-06 Programozasi ismeretek 42 14 0 56
9. 168/1.0/1160-06 Miszaki alapismeretek 222 110 0 332
10. 168/2.0/1160-06 Adatatviteli halozatok 162 148 0 310
11. 168/1.0/0924-06 Tavkozlési ismeretek 144 49 0 193
12, 168/2.0/0924-06 Tavbeszél6 berendezések is- 88 0 0 88
merete
13. | 168/3.0/0924-06 | 2/kozlésihalozatok épitése és 120 189 0 309
Gzemeltetése gyakorlat
14. 168/4.0/0924-06 Tavkozlési szolgaltatasok 52 0 0 52
Minddsszesen 6ra: 1136 700 0 1836
WWW.LMA.HU 70




Leonardo Média Akadémia Informatikai Szakk6zépiskola és Gimnazium

4.2.2.2. Ujsagiro, konferanszié OKJ 54 321 01
54 321 0101005401 Radiomlisor-vezetd, konferanszié szakmai kovetelménymodauljai:
azonositdja megnevezése
1555-06 A médiaszerkeszt6ségekben Gjsagiréi tevékenység elldtasa
1586-06 Gépiras és levelezés
1557-06 A radidm(isor-szerkeszt6t segits tevékenységek ellatasa
1561-06 A radiomlisor-vezetd8i tevékenység ellatasa
A tananyagegység
Oéraszama
sor- .
. s . elmélet-
szam azonositdja megnevezése . - -
a elméleti igényes gyakorlati | 6sszes
gyakorlati
1. 078/1.0/1555-06 Informacids forrasok kezelése 144 0 0 144
2. 078/2.0/1555-06 Kilsé és bels6 kommunikacié 58 0 0 58
3. 078/3.0/1555-06 Altalanos Ujsagiréi tevéken- 0 0 440 440
ység
4, 078/1.0/1586-06 Gépiras 6 0 54 60
5. 078/2.0/1586-06 Iratkészités 9 0 9 18
6. 078/3.0/1586-06 Az iratkezelés lUgyviteli 14 0 0 14
munkafolyamata
7. 078/1.0/1557-06 ElGkészits tevékenység a 76 0 72 148
radiéstudioban
8. 078/2.0/1557-06 SzerkesztGségi hattérmunka a 68 0 153 221
radiéstudioban
9. 078/3.0/1557-06 Kézremikodés radiom(isorok- 0 0 90 90
ban
10. 078/1.0/1561-06 Felkészllés a m(isorvezeti 67 0 0 67
tevékenységre
11. | 078/2.0/1561-06 A miisorvezetdi tevékenység 108 0 0 108
elmélete
12. | 078/3.0/1561-06 | A Mtsorvezetdi tevekenység 0 0 370 370
gyakorlata
13. 078/4.0/1561-06 Utémunkalatok 28 0 70 98
Minddsszesen 6ra: 578 0 1258 1836
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54 321 0101005402 Televiziomiisor-vezetd, konferanszié szakmai kdvetelménymoduljai:

azonositdja megnevezése
1555-06 A médiaszerkeszt8ségekben Ujsagiroi tevékenység ellatasa
1586-06 Gépiras és levelezés
1558-06 A televiziomUsor-szerkeszt6t segitd tevékenységek ellatasa
1562-06 A televiziom(isor-vezet6i tevékenység ellatasa
A tananyagegység
Oraszama
sor- .
. s . elmélet-
szam azonositdja megnevezése . - -
a elméleti igényes gyakorlati | 6sszes
gyakorlati
1. 078/1.0/1555-06 Informacids forrasok kezelése 144 0 0 144
2. 078/2.0/1555-06 Kilsé és belsé kommunikacié 58 0 0 58
3. 078/3.0/1555-06 Altaldnos jsagirdi tevéken- 0 0 440 440
ység
4, 078/1.0/1586-06 Gépiras 6 0 54 60
5. 078/2.0/1586-06 Iratkészités 9 0 9 18
6 078/3.0/1586-06 Az iratkezelés lUgyviteli 14 0 0 14
munkafolyamata
7. 078/1.0/1557-06 ElGkészit6 tevékenység a 76 0 72 148
tévéstiudidban
8. 078/2.0/1557-06 SzerkesztGségi hattérmunka a 68 0 153 221
tévéstiudidban
9. 078/3.0/1557-06 Kézremikodés 0 0 90 90
tévémdisorokban
10. 078/1.0/1561-06 Felkészllés a m(isorvezeti 85 0 0 85
tevékenységre
11. | 078/2.0/1561-06 A miisorvezetdi tevékenység 90 0 0 90
elmélete
12. | 078/3.0/1561-06 | A MUsorvezetdi tevékenység 0 0 378 378
gyakorlata
13. 078/4.0/1561-06 Utémunkalatok 27 0 63 90
Minddsszesen 6ra: 577 0 1259 1836
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54321 0101005403 Ujsagiré I. szakmai kévetelménymoduljai:
azonositdja megnevezése
1555-06 A médiaszerkeszt8ségekben Ujsagiroi tevékenység ellatasa

1586-06 Gépiras és levelezés
1559-06 Az Ujsagirashoz, lapkészitéshez illeszkedd fotériporteri tevékenység
ellatasa
1556-06 Az Ujsagirdi tevékenység ellatasa az irott sajto kilonféle organiumaiban
1560-06 A lapkiaddi Ujsagird-szerkeszt6t segitd tevékenységek ellatasa
2523-06 Az irott sajto kilonféle organumaiban végzett Ujsagiroi, szakujsagiroi
tevékenység ellatasa
A tananyagegység
Oraszama
sor- -
. o . elmélet-
szam azonositdja megnevezése . o -
a elméleti igényes gyakorlati | 6sszes
gyakorlati
1. 078/1.0/1555-06 Informacids forrasok kezelése 144 0 0 144
2. 078/2.0/1555-06 Kilsé és belsé kommunikacid 58 0 0 58
3. 078/3.0/1555-06 Altaldnos Ujsagiréi tevéken- 0 0 440 440
ység
4, 078/1.0/1586-06 Gépiras 6 0 54 60
5. 078/2.0/1586-06 Iratkészités 9 0 9 18
6. 078/3.0/1586-06 Az iratkezelés Ugyviteli 14 0 0 14
munkafolyamata
7. 078/1.0/1559-06 Fotdriporteri el6készit6 58 0 0 58
tevékenység
8. 078/2.0/1559-06 Fotdriporteri tevékenység 0 0 81 81
9. 078/3.0/1559-06 Utédmunkalatok a fotdézasban 29 0 108 137
10. | 078/1.0/1556-06 ElGkészits tevékenység 43 0 0 43
11. | 078/2.0/1556-06 Ujsagiras a nyomtatott sajto- 18 0 135 153
ban
12. 078/3.0/1556-06 Utémunkalatok 26 0 54 80
13. | 078/1.0/1560-06 | -ePkiadassal kapcsolatos 18 0 189 207
kommunikacids tevékenység
14. | 078/2.0/1560-06 | -2Pkiadassal kapcsolatos 20 0 0 20
dokumentacids tevékenység
15. | 078/3.0/1560-06 | -2Pkiadassal kapcsolatos gaz- 49 0 0 49
dasagi tevékenység
16. | 078/1.0/2523-06 ElGkészits tevékenység 42 0 0 42
17. | 078/2.0/2523-06 Szakujsagiras és rovatvezetés 21 0 189 210
18. | 078/3.0/2523-06 Szakujsagirdi utdmunkalatok 22 0 0 22
Minddsszesen 6ra: 577 0 1259 1836
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4.2.2.3. Grafikus OKJ 54 211 09
5421109 00105401 Alkalmazott grafikus szakmai kévetelménymodauljai:
azonositdja megnevezése
0980-06 Miivészetelméleti alapozas és abrazolasi gyakorlat
0981-06 A munkavallaldssal és a vallalkozdssal kapcsolatos gazdasagi és jogi
ismeretek alkalmazasa
0982-06 Kreativ szakmai tervezés
0987-06 Szamitégépes grafikai programok hasznalata, grafikai, tipografiai
tervezés, képfeldolgozas
1030-06 Grafikai munka végzése
1031-06 Grafikai illusztralas
1032-06 Kiadvanyok, reklamanyagok tervezése és kivitelezése
A tananyagegység
sor- : déraszama
. s p elmélet-
szam azonositdja megnevezése o - -
a elméleti igényes gyakorlati | 6sszes
gyakorlati
1. 045/1.0/0980-06 Altalanos vizudlis mivészeti 42 0 62 104
alapismeretek
2. 045/1.0/0981-06 Vallalkozdsok vagy az egyéni 45 0 0 45
alkotékornyezet tervezése,
szabalyszerl mikodése
3. 045/1.0/0982-06 Altalanos tervezési alapis- 27 64 0 91
meretek
4. 045/1.0/0987-06 Szamitogépes alapismeretek 16 35 0 51
5. 045/2.0/0987-06 Grafikai programismeret 12 35 0 47
6 045/3.0/0987-06 Komplex szamitdgépes ter- 22 55 0 77
vezés
7. 045/4.0/0987-06 Tipografiai alapismeretek 15 50 0 65
8. 045/1.0/1030-06 A grafikai munka el6készitése 25 0 0 25
9. 045/2.0/1030-06 Szamitogépes tervezés 12 42 0 54
10. | 045/3.0/1030-06 Képgrafikai alkalmazasok 16 60 0 76
11. 045/4.0/1030-06 Nyomdai ismeretek 0 16 0 16
12, 045/1.0/1031-06 IIILlis,ztréci(')s feladatok el6ké- 84 0 0 84
szitése
13, 045/2.0/1031-06 IIILlis,ztréci(')s feladatok el6ké- 0 165 0 165
szitése
14. 045/3.0/1031-06 Az illusztracidk nyomtatdsa 0 24 0 24
15. 045/1.0/1032-06 Tervezéselmélet 262 0 0 262
16. 045/2.0/1032-06 Kiviteli tervek készitése 0 560 0 560
17. 045/3.0/1032-06 A %ralfiklailtervek nyomdai 0 90 0 90
el6készitése
Minddsszesen 6ra: 578 1196 62 1836
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4.2.2.4. Informatikai alkalmazasfejleszté OKJ 54 481 02
54 481 02 00105403 Internetes alkalmazasfejleszt6 szakmai kovetelménymoduljai:
azonositdja megnevezése
1142-06 Szamitégép kezelés, szoftverhasznalat, munkaszervezés
1143-06 Projektmenedzsment
1144-06 Rendszer/alkalmazastervezés, -fejlesztés és -programozas
1147-06 Internetes alkalmazas-fejlesztés
A tananyagegység
draszama
sor- p
. s . elmélet-
szam azonositdja megnevezése A - . ..
a elméleti igényes gyakorlati | 6sszes
gyakorlati
1. 165/1.0/1142-06 Informatikai alapismeretek 76 68 0 144
2. 165/2.0/1142-06 Munkatervezés és -szervezés 40 0 0 40
3. 165/1.0/1143-06 Projektiranyitas 55 25 0 80
4, 165/2.0/1143-06 Szoftvermenedzsment 20 32 0 52
5. 165/3.0/1143-06 Villalkozasmenedzsment 41 13 0 54
6. 165/1.0/1144-06 Programozasmaddszertan és 150 144 0 294
programozasi nyelvek
7. 165/2.0/1144-06 Informatikai rendszerek 30 0 0 30
alapismeretei I.
8. 165/3.0/1144-06 Informatikai rendszerek 60 100 0 160
alapismeretei Il.
9. 165/4.0/1144-06 Informatikai rendszerek ter- 60 0 0 60
vezése
10. 165/5.0/1144-06 Informatikai rendszerek 20 70 0 90
fejlesztése
11. 165/6.0/1144-06 Informatikai rendszerek 45 24 0 69
tesztelése és dokumentalasa
12. 165/7.0/1144-06 Informatikai alkalmazasok 43 64 0 107
13. 165/1.0/1147-06 E - szolgaltatasok 60 24 0 84
14. 165/2.0/1147-06 Fejleszt6i ismeretek 1. 0 108 0 108
15. 165/3.0/1147-06 Fejleszt6i ismeretek 2. 80 130 0 210
16. 165/4.0/1147-06 Egyéb webkészitési technikak 68 0 0 68
17. 165/5.0/1147-06 Szakdolgozat készités 100 0 0 100
Mindosszesen 6ra: 948 802 0 1750
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4.2.2.5.

Mozgdképi animacidkészité OKJ 54 213 03

54213 03 0000 00 00 Mozgoképi animacidkészitd szakmai kdvetelménymoduljai:

azonositdja megnevezése
0980-06 Miivészetelméleti alapozas és abrazolasi gyakorlat
0981-06 Munkavallaldssal és vallalkozdssal kapcsolatos gazdasagi és jogi
ismeretek
0982-06 Kreativ szakmai tervezés
0987-06 Szamitdgépes grafikai programok haszndlata, grafikai, tipografiai
tervezés, képfeldolgozas
1018-06 Mozgdkép készit6 munkakornyezet kialakitasa, tervezés és kivitelezés
1019-06 Mozgdkép és animacidsfilm készités
1020-06 Mozgdkép és szamitdgépi mozgdkép készités
1021-06 Animacidsfilm rajzolas
A tananyagegység
sor- : déraszama
. s p elmélet-
szam azonositdja megnevezése . - .
a elméleti igényes gyakorlati | 6sszes
gyakorlati
1. 057/1.0/0980-06 Altalanos vizudlis mivészeti 180 0 336 516
alapismeretek
2. 057/1.0/0981-06 allalkozasok vagy az egyéni 61 0 0 61
alkotékornyezet tervezése,
szabalyszerl mikodése
3. 057/1.0/0982-06 Altalanos tervezési alapis- 36 0 68 104
meretek
4. 057/1.0/0987-06 Szamitogépes alapismeretek 0 0 22 22
5. 057/2.0/0987-06 Grafikai programismeret 0 0 21 21
6 057/3.0/0987-06 Komplex szamitdgépes ter- 0 0 18 18
vezés
7. 057/4.0/0987-06 Tipografiai alapismeretek 0 0 36 36
8. 057/1.0/1018-06 Szakelmélet ismeret és ter- 71 0 0 71
vezés
9. 057/2.0/1018-06 Mozgdkép és animacid 0 159 46 205
10. 057/1.0/1019-06 Szakelmélet alkalmazasa és 70 0 0 70
tervezés
11. 057/2.0/1019-06 Osszetett technikdju animécio 0 153 65 218
kivitelezése
12. | 057/1.0/1020-06 Szamitdgépen animacio ké- 107 104 95 306
szitése
13. 057/1.0/1021-06 Fazisrajz készitése 53 40 95 188
Minddsszesen 6ra: 578 456 802 1836
WWW.LMA.HU 76




Leonardo Média Akadémia Informatikai Szakk6zépiskola és Gimnazium

4.2.2.6.

Parképit6 és -fenntarté technikus OKJ 54 622 01
54 622 01 0000 00 00 Parképitd és -fenntarto technikus szakmai kévetelménymoduljai:

azonositdja megnevezése
2219-06 Vallalkozasi és kereskedelmi ismeretek
2220-06 Kertészeti alapismeretek
2221-06 Munkavallaléi ismeretek
2234-06 Novényismeret
2235-06 Kerttervezés
2236-06 Kertépités
2237-06 Kertfenntartas
2238-06 Golfpdlya-fenntartas
2668-06 TemetBkertészet
A tananyagegység
Oraszama
sor- :
. o , elmélet-
szam azonositdja megnevezése L L .
a elméleti igényes | gyakorlati | Osszes
gyakorlati
1. 408/1.0/2219-06 | Vallalkozasi és kereskedelmi 48 0 0 48
ismeretek
2. 408/2.0/2219-06 | Vallalkozasi és kereskedelmi 0 0 80 80
ismeretek gyakorlat
3. 408/3.0/2219-06 | Informatika 0 32 0 32
4, 408/1.0/2220-06 | Novénytan 18 0 0 18
5. 408/2.0/2220-06 | Termesztési ismeretek 54 0 0 54
6. 408/3.0/2220-06 | Termesztési ismeretek gyakorlat 0 0 54 54
7. 408/4.0/2220-06 | M(iszaki ismeretek (alapismeretek) 54 0 0 54
8. 408/5.0/2220-06 | M(iszaki ismeretek (alapismeretek) 0 0 90 90
gyakorlat
9. 408/1.0/2221-06 | Munkavallaléi ismeretek 54 0 0 54
10. 408/1.0/2234-06 | Novényismeret 72 0 0 72
11. | 408/2.0/2234-06 | Novényismeret gyakorlat 0 0 72 72
12. 408/1.0/2235-06 | Kerttorténet 32 0 0 32
13. 408/2.0/2235-06 | Kerttervezés 64 0 0 64
14. | 408/3.0/2235-06 | Kerttervezés gyakorlat 0 112 0 112
15. 408/1.0/2236-06 | Kerttechnika 108 0 0 108
16. | 408/2.0/2236-06 | Kerttechnika gyakorlat 0 0 126 126
17. 408/3.0/2236-06 | Geodézia 36 0 0 36
18. | 408/4.0/2236-06 | Geodézia gyakorlat 0 0 54 54
19. | 408/5.0/2236-06 | M(iszaki ismeretek (parképités) 18 0 0 18
20. | 408/6.0/2236-06 | Mliszaki ismeretek (parképités) 0 0 36 36
gyakorlat
21. 408/1.0/2237-06 | Parkfenntartas 80 0 0 80
22. | 408/2.0/2237-06 | Parkfenntartds gyakorlat 0 0 224 224
23. | 408/3.0/2237-06 | Mliszaki ismeretek (parkfenntartas) 32 0 0 32
24. | 408/4.0/2237-06 | Mliszaki ismeretek (parkfenntartas) 0 0 32 32
gyakorlat
25. | 408/1.0/2238-06 | Golfpalya-fenntartas 54 0 0 54
26. | 408/2.0/2238-06 | Golfpalya-fenntartas gyakorlat 0 0 72 72
27. 408/1.0/2668-06 | TemetGkertészet 48 0 0 48
28. | 408/2.0/2668-06 | Temetbkertészet gyakorlat 0 0 80 80
Mindosszesen éra: 772 144 920 1836
WWW.LMA.HU 77




Leonardo Média Akadémia Informatikai Szakk6zépiskola és Gimnazium

4.2.2.7.

Munkaerdpiaci szervezd, elemzé OKJ 54 345 03 00 0000 00
Szakmai kovetelménymodauljai:

azonositéja megnevezése
0743-06 Személyugyi, munkaerd@piaci, tarsadalombiztositasi és bérigyi feladatok
ellatdsanak szabalyozasi hattere, lgyviteli megoldasok és modszerek
0744-06 Humaneréforras-menedzsment emberi eréforras-fejlesztési, gazdasagi
és gazdalkodasi feladatok
0745-06 Munkaerépiaci szolgaltatd, Gigyintézé feladatai
0746-06 Munkaer6piaci szakfeladatok
azlo:' Modul megnevezése azonositdja Tananyag egység O,""
nositéja szam
Személylgyi, munkaerdpi- 282/1.1/0743-06 | Jog, jogrend, gazdasag 20
aci, tarsadalombiztositasi és | 282/1.2/0743-06 | Szocidlis jog 16
0743.06 bériigyi feladatok el- 282/1.3/0743-06 | Gazdasagi jog 16
latasanak szabalyozasi 282/1.4/0743-06 | Munkajog 16
hattere, Ugyviteli 282/2.1/0743-06 | Ugyvitelmédszertan 9
megoldasok és modszerek | 595 /3 1/0743-06 | Személykozi kommunikacié 20
282/1.1/0744-06 | HR/EE-pénziigyi hattere, controlling 12
282/2.1/0744-06 | Személyes és Osszesitett EE-adatok kezelése 8
Humanerdforras- 282/3.1/0744-06 | EE/HR-gazdéalkodas (biztositas, megtartas, leépités) | 18
menedzlsmeht em,bfari 282/4.1/0744-06 | Szervezetfejlesztés, - karbantartas 10
0744-06 | er6forras-fejlesztési, gaz- , i
dasagi és gazdalkodasi 282/5.1/0744-06 | Erdekegyeztetés 19
feladatok 282/6.1/0744-06 | Segit6 beszélgetés 10
282/7.1/0744-06 | EE-fejlesztés 12
282/8.1/0744-06 | Munkavégzd kérnyezetbiztonsaga 8
282/1.1/0745-06 | Kozvetités 22
282/2.1/0745-06 | Ellatas 20
Lo . i 282/3.1/0745-06 | Adatkezelés 20
0745-06 | Munkaeropiaci szolgaltato, |0, /) 4 /054c 06 | Aktivals eszkoz/szolgaltatas kezelése 20
lgyintézd feladatai
282/5.1/0745-06 | Kapcsolattartas 20
282/6.1/0745-06 | Kozvetités-gyakorlat 22
282/7.1/0745-06 | Kapcsolattartas-gyakorlat 22
282/1.1/0746-06 | Stratégiai tervezés/dontés 40
o 282/2.1/0746-06 | Kapcsolatépités 32
0746-06 :(/')E”kaemp'ac' szakfelada- | a5 /3 1/0746-06 | Motivalés 30
282/4.1/0746-06 | Kapcsolatépités-gyakorlat 22
282/5.1/0746-06 | Motivalas-gyakorlat 22
Osszesen: 486
WWW.LMA.HU 78




Leonardo Média Akadémia Informatikai Szakk6zépiskola és Gimnazium

4.3. Fels6foku szakképzések:

Egyuttmiikodési megallapodas alapjan a Kodolanyi Janos Féiskolaval (8000 Székesfehé-
rvar, Fird6 u. 1.):

55343901  Gazddlkodasi menedzser-asszisztens 2 évfolyam (1/13 és 2/14)
55840901 Intézményi kommunikator 2 évfolyam (1/13 és 2/14)
5581201 Vendéglato- idegenforgalmi szakmenedzser 2 évfolyam (1/13 és 2/14)

Egyiittm(ikodési megallapodas alapjan a Gabor Dénes Fdiskolaval (1115 Budapest, Etele ut
68.):

55481 04 Web-programozo 2 évfolyam (1/13 és 2/14)
55481 02 Informatikai statisztikus és gazdasagi tervez6 2 évfolyam (1/13 és 2/14)

Egyuttmiikodési megallapodas alapjan a Karoly Robert Fiskolaval (3200 Gyongyos, Mat-
rai ut. 36.):

55344 01 0010 55 01 Adodigazgatasi szakligyintézd 2 évfolyam (1/13 és 2/14)

Szakmai kapcsolatok a befogadé féiskolaval
A szakkodzépiskola és a fGiskola kozotti kapcsolatrendszert a két intézmény kozott kotott
megadllapodas szabdlyozza.
A kapcsolat f6 szakmai elemei:
- a fGiskolai képzésbe beszamitd tantargyak oktatasat csak a fiskola oktatdja
vezetheti.
- AfGiskolai képzésbe beszamité targyak tananyaganak meg kell egyezni a fis-
kolai képzés tananyagaval.

- Aszakmai zardvizsgan a féiskola képviselSjének jelen kell lenni.
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4.4. Az alkalmazhaté tankényvek, tanulmanyi segédletek és taneszkozok
kivalasztasanak elvei

A 2006 6ta beiskolazott tanuldink tankényveit az évente megjelend tankdnyvlistardl valaszt-
jak ki a szaktandrok. A szakmai munkakdzosségek megbeszélésiikon ajanlast tesznek a
konyvre, amelynek elfogaddsa az egyes tanarok-ra nem koételez6. A tanarok 90 %-a mégis

elfogadja azt, ami az esetleg évet ismétl6 tanuldknak is kbnnyebbséget jelent.

A kivdlasztdsnal mindenkor figyelembe vesszik a tankonyv darat, hiszen tudjuk, hogy
tanitvanyaink tobbsége nem a tehet8sebb réteghez tartozik. Kiilondsen a nyelvkdnyvek
esetén fontos, hogy ne kotelezziik a sziil6ket az igen draga kényvek megvételére.

A szukséges atlaszok megvasarlasa az aruk miatt gyakran gondot jelent a tanuldknak, ezért

az iskola altal bérelt konyvtarbol kikdlcséndzhetik ezeket.

A tankonyvek kivalasztasanal el6nyben részesitjik azokat a konyveket, amelyhez
munkafiizet vagy példatar is csatlakozik.

Az esti gimnaziumban tanitott, a magyar irodalom tantargyakhoz elengedhetetlen kotelez6
olvasmanyok koétetei megfelel§ példanyszamban allnak rendelkezésre iskola altal bérelt
konyvtarunkban. A specidlis szakmainkhoz megfelel6 a tankdnyvellatasunk, elektronikus

jegyzetiink.
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A LEONARDO MEDIA AKADEMIA INFORMATIKAI SZAKKOZEPISKOLA ES GIMNAZIUM

Pedagdgiai Programja az alabbi dokumentumokkal egyutt érvényes:

Alapito Okirat

- SZMSz

- Hazirend

- Tovabbképzési program és Beiskolazasi terv

- Eves intézményi munkaterv és beszamold

- Ugyintézési iratkezelési szabalyzat

- Tanlgyi nyomtatvanyok

- Munkatgyi dokumentumok

- A gazddlkodas folyamatat szabalyozé dokumentumok

- Védelmi jellegl szabalyzatok
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5. Zaradék
5.2. A pedagodgiai program érvényességi ideje

Az iskola 2006. szeptember 1. napjatoél szervezi meg nevel és oktatd munkajat e pedagogiai
program alapjan.

A pedagdgiai programban taldlhatd helyi tanterv 2006. szeptember 1. napjatodl keril beveze-
tésre. A modositott pedagogiai program érvényességi ideje Ot tanévre szdél. Ezen pedagodgiai

program modositasa a 2010. szeptember 01-t8l [ép érvénybe.

5.3. A pedagodgiai program értékelése, feliilvizsgalata

A pedagodgiai programban megfogalmazott célok és feladatok megvaldsulasat a

nevel6testiilet folyamatosan vizsgalja.

5.4. A pedagodgiai program modositasa

A pedagégiai program modositdsara javaslatot tehet
— aziskola igazgatdja,
— anevel6testilet barmely tagja,
— anevel6k szakmai munkakozdsségei,
— aziskola fenntartdja.
— A tanuldk a pedagédgiai program maddositasat a Didk-onkormanyzati képviselSi utjan
az iskolatanacsnak javasolhatjak.
A pedagdgiai program modositasat a nevel6testilet fogadja el, és azt a fenntartd
jévahagyasaval valik érvényessé.
A moédositott pedagdgiai programot a jovahagyast kovetd tanév szeptember 1. napjatol kell

bevezetni.
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5.5. A pedagogiai program nyilvanossagra hozatala

Az iskola pedagdgiai programja nyilvanos, minden érdekl6d6 szamdara megtekinthetd.
A pedagogia program egy-egy példanya a kovetkezd személyeknél, illetve intézményeknél

tekinthet6 meg:

az iskola fenntartojanal,

az iskola irattardban,

az iskola igazgatdjanal, igazgatdhelyettesnél,

a szamitégépes haldzaton.

5.6. A Pedagdgiai program elfogadasa és jovahagydasa
A pedagdgiai programot a nevelGtestiilet a 2010. év aprilis ho 07. napjan tartott Glésén

véleményezte és elfogadasra javasolta.

Kelt: Gadvavencseld, 2010. aprilis 07.

igazgato

Tantestlilet a pedagdgiai program elfogaddsat 100 %-ban tamogatta.

Az elfogadott pedagdgiai program 2010/2011-es tanévtdl (2010. szeptember 01-t6l) ér-
vényes.

Minden évben fellilvizsgalatra kerdl.

A beiskolazasi adatok ismeretében az esetleges korrekciokat a tanév befejezésekor el kell

végezni.

WWW.LMA.HU 83



Leonardo Média Akadémia Informatikai Szakk6zépiskola és Gimnazium

Az elfogadott pedagdgiai program megtekinthetd:

Az iskola titkarsagan;

A nevelG6i szobdban;

Szabolcs-Szatmar-Bereg megye Onkormanyzati Hivatalaban

Az iskola honlapjan (www.mediaakademia.hu); (www.Ima.hu)

A pedagdgiai programot véleményezte:

— Didkénkormanyzata,

Gavavencsell, 2010. marcius 31.

igazgato

A PEDAGOGIAI PROGRAM ELFOGADASA ES JOVAHAGYASA

Ezt a pedagdgiai programot az iskola nevelbtestilete............. (23 T ho....... napjan

tartott Glésén elfogadta.

igazgato

Az iskola pedagdgiai programjat a fenntarto ............. (<372 ho....... napjan jovahagyta.

fenntartd
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